PREGAO ELETRONICO

FUNDAGAO BIBLIOTECA NACIONAL

PREGAO ELETRONICO N° 01 /2021

(Processo Administrativo n.° 01430.000071/2020-67)

Torna-se publico que a Fundacdo Biblioteca Nacional, por meio do Setor de Licitacdes e
Contratos, sediado a Rua Debret n. 23 Sala 609 — Centro — Rio de Janeiro - RJ realizard licitacéo, na
modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor prego por item, sob
a forma de execucdao indireta, no regime de empreitada por pre¢o unitario, nos termos da Lei n°® 10.520,
de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de
setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP
n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instru¢éo Normativa SLTI/MP n° 01,
de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°
8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de

1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessédo: 24 de fevereiro de 2021
Horario: 10:00Hs

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de servicos terceirizados de apoio operacional, de natureza continuada, com
dedicacdo de mé&o de obra exclusiva, para desempenho regular de atividades materiais,
acessOrias e complementares, para atender as unidades da Fundacao Biblioteca Nacional —

FBN, conforme condic¢8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,

facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentdria propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021 na classificacao

abaixo:

Gestdo/Unidade: 34209 /344042

Fonte: 0100

PTRES: 190.490

Plano de Trabalho: 13.122.0032.2000.0033

Pl: T20004BN0O15

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel béasico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no

sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presunc¢éo de sua capacidade técnica para realizacao

das transacdes inerentes a este Pregéo.
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3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgéo, devendo
proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitacéo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. N&o poderéo participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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4.3.

4.2.4 gue se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 gue estejam sob faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial, ou concurso
de credores ou insolvéncia, em processo de dissolu¢édo ou liquidacdo, observado o
disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da

Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de

Conciliacdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacéo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢éo, familiar de:

4.4.

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area

responsével pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no &mbito do 6rgdo contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de
16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizaco, na

execucdo dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de

agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga neste 0Orgao
contratante.
4.5, Como condig¢ao para participagado no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em

campo préprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declara¢des:
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4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o

prosseguimento no certame;

45.1.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2 que esté ciente e concorda com as condi¢gBes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3 que cumpre os requisitos para a habilitag&o definidos no Edital e que a proposta

apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

45,5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

45.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso

Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.8 que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacéo,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitard o licitante

as sancdes previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica,

guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste

Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes

dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, 8§ 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,

diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta

e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N&o seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd ap0s a realizacdo dos procedimentos de

negociacéo e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compfem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serédo disponibilizados para avaliagéo do pregoeiro e para acesso publico

apos o encerramento do envio de lances.
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6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

6.2.

6.3.

6.1.1 valor total/anual do item;

6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informag8es similares a especificagcdo do

Termo de Referéncia,incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacdes:

6.1.2.1 A indicacdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas
ou sentencas normativas que regemas categorias profissionais que
executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base

naClassificagéo Brasileira de Ocupacdes - CBO.

Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na prestacdo dos servi¢os, apurados mediante o preenchimento do modelo de

Planilha de Custos e Formac&o de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
0 quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso 0 previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 81° do
artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administracéo devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de
adequacdao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.
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6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em
caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas
as orientacdes a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido

durante toda a execucéo contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducéo,
quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro
ou a fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovagdo da adequacdo dos recolhimentos, para 0s

fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos

servicos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

6.7. Na presente licitagéo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional, visto que 0s servicos serdo
prestados com disponibilizacdo de trabalhadores em dedicacdo exclusiva de méo de obra, o
gue configura cessao de mao de obra para fins tributérios, conforme art. 17, inciso XllI, da Lei
Complementar no 123/2006.

6.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua

substituic&o.

6.9. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracdo, sob alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
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6.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentagéao.

6.11. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

6.11.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracéo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e,
apo6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do
art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacado dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a

ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execucao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagbes exigidas no

Termo de Referéncia.

7.2.1 Também seré desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contréario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente

estas participardo da fase de lances.
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7.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro

e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do

valor consignado no registro.

75.1 O lance devera ser ofertado pelo valor anual/total do item.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto

superior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a

melhor oferta devera ser de 1.000,00 (mil reais).

7.9 Seréa adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”,

em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10 A etapa de lances da sessdo publica ter4 duracéo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos udltimos dois

minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

7.11 A prorrogagdo automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao

publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da

sessdao publica de lances, em prol da consecugdo do melhor preco.
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7.14  Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15 Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,

do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16  No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo,

o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢édo dos lances.

7.17 Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico

utilizado para divulgacéo.

7.18 O critério de julgamento adotado sera o menor prego do item, conforme definido neste

Edital e seus anexos.

7.19 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20 Em relagéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagao automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

7.21  Nessas condi¢cBes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance

serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica

para tanto.
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7.23 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa
e empresa de pequeno porte que se encontrem naqguele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.24 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

7.25 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 3°, 8 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a

preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.25.1.1 prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa € no

desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.1.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagéo.

7.26 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico

dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condic6es

diferentes das previstas neste Edital.
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7.27.1 A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

7.27.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 3 (trés)
horas envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociacéo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando

necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28 Apobs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacéo e julgamento da

proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2 A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio
da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua

proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3 A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de3 (trés) horas contado da solicitagdo do pregoeiro, com
0s respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no

momento da aceita¢do do lance vencedor.

8.4 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 n&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3 ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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8.4.4

apresentar preco final superior ao prego maximo fixado (Acérddo n°

1455/2018 -TCU - Plenério), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que

apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.4.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira

recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

8.4.4.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante,

para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgéo.

8.4.4.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que
sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatdrio, tais como leis, medidas provisorias e convencgdes coletivas

de trabalho vigentes.

8.4.4.2 A fim de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, bem

como

para a contagem da anualidade prevista no art. 3°, 81° da Lei n.

10.192/2001, informa-se que foram utilizadas as seguintes convenc¢des

coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administrag&o.

Para o item 1:

LOCAL POSTO/ REFERENCIA REFERENCIA PARA
CARGO NA CCT ESTIMATIVA - SALARIO
CCT - SP000793/2020 / Termo
ADOIO Aditivo de 14 de Dezembro de
SP po X 2020 - Sind. das empresas de
Operacional | ) ~
asseio e conservacao no Estado
de Sao Paulo
Para o Item 2:
LOCAL POSTO / REFERENCIA REFERENCIA PARA
CARGO NA CCT ESTIMATIVA - SALARIO
ADOIO Assistente CCT — RJ000544/2020 — Sind.
po Administrativo das Empresas de Asseio e
RJ Operacional | . ~
Senior Conservacdo do RJ
Apoio X CCT — RJ000544/2020 — Sind.
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Operacional Il

das Empresas de Asseio e
Conservacdo do RJ

Apoio
Operacional 11l

X

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ

Carregador

Ajudante de
Armazém

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ

Copeira

Copeira

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ

Jardineiro

Jardineiro

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacdo do RJ

Motorista

Motorista

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacéo do RJ (Para as
verbas obrigatérias)

Recepcionista

Recpecionista

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ

Recepcionista

Recepcionista

CCT - RJ000544/2020 — Sind.
das Empresas de Asseio e

Bilingue Bilingue Conservacdo do RJ
- - Lei 8.315/2019 - RJ000544/2020 —
Secretaria Secretaria . .
. . Sind. das Empresas de Asseio e
Executiva Executiva =
Conservacado do RJ
CCT - RJ000544/2020 — Sind.
Telefonista Telefonista das Emprgsas de Asseio e
Conservacéo do RJ (Para as
verbas obrigatérias)
8.4.4.2.1 O(s) sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima n&o

sdo de utilizacdo obrigatéria pelos licitantes (Acérddo TCU n°
369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento das convencdes

coletivas adotadas por cada licitante/contratante.

8.5 E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formacao de Precos:

8.5.1

Convengdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de

item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos,

participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria ndo trabalhista, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo Unico,
incisos | a lll, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017);
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8.5.2 item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos,
Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica (art. 6°, paragrafo Unico,
da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

8.5.3 rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdo cobertas pelas despesas
administrativas (Acorddo TCU n° 2.746/2015 - Plenario);

854 rubrica denominada “reserva técnica”’, exceto se houver justificativa, na
proposta, que indique, claramente e por meio de memoaria de calculo, o que esta sendo
custeado, de modo a haver a comprovacdo da ndo cobertura do valor, direta ou
indiretamente, por outra rubrica da planilha (Acérdaos TCU n° 2.746/2015 — Plenario, n®
64/2010 - 22 Camara e n°® 953/2016 - Plenario);

8.5.5 rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicdo Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);

8.5.6 rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item n&o esta
vinculado a qualquer contraprestacdo mensuravel (Acordaos TCU n° 1.949/2007 —
Plenario e n°® 6.439/2011 — 1@ Camara).

8.6 A incluséo na proposta de item de custo vedado néo acarretara a desclassificacdo do
licitante, devendo o pregoeiro determinar que 0s respectivos custos sejam excluidos da
Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput, do Decreto n.° 10.024, de
2019.

8.6.1 Na hipotese de contratacdo com a previsao de itens de custos vedados, tais
valores serdo glosados e os itens serdo excluidos da Planilha, garantidas ampla defesa

e contraditorio.

8.7 A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacdo de Pre¢cos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta,

desde que ndo contrariem exigéncias legais.

8.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma
do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade

da proposta.
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8.9 Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e
evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e

exequibilidade da proposta.

8.10  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que

fundamentam a suspeita.

8.10.1 Na hipétese de necessidade de suspensao da sesséo publica para a realizacéo
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro

horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.11 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob pena de nédo

aceitacdo da proposta.

8.11.1 E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2 Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.12 Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade

0s custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.13 O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos prec¢os unitarios apresentados na Planilha
de Custos e Formacéao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos

e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.14  Erros no preenchimento da planilha néo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde

gue ndo haja majoragéo do preco.
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8.14.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que

ndo alterem a substancia das propostas;

8.14.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,

guando nédo cabivel esse regime.

8.15 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagfes do
objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servigo ou da area
especializada no objeto.

8.16 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

8.17 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat’ a

nova data e horério para a continuidade da mesma.

8.18 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8.19 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificard a

habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9 DA HABILITACAO

9.1 Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacéo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento
das condicdes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de san¢cdo que impeca a

participagcdo no certame ou a futura contrata¢éo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniédo - TCU,;

9.1.1 Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica

do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.qov.br/)

9.1.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

9.1.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2 O licitante ser4 convocado para manifestagdo previamente a

sua desclassificacéo.

9.1.3 Constatada a existéncia de sancéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,

por falta de condicéo de participacéo.

9.14 No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta

subsequente.
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9.2 Caso atendidas as condicbes de participacdo, a habilitagdo do licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagédo a habilitacao
juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica,

conforme o disposto na Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera atender as condi¢es
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para

recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,

em conjunto com a apresentagéo da proposta, a respectiva documentagdo atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, §3°,
do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e j4 apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 3 (trés) horas, sob

pena de inabilita¢&o.

9.4 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em

relagdo a integridade do documento digital.

9.5 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome

da matriz.
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9.6.1 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacédo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

9.8 Habilitacao juridica:

9.8.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatdrio de seus administradores;

9.8.3 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,

filial ou agéncia;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos

seus administradores;

9.8.5 decreto de autorizacédo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira

em funcionamento no Pais;

9.8.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacéo respectiva.

9.9 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
9.94 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.95 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei;

9.10 Qualificagcdo Econémico-Financeira:

9.10.1 certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo

extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1 No caso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovacdo de que 0O
respectivo plano de recuperacéo foi acolhido judicialmente, na forma do art.
58, da Lein.? 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacéo,

devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagcao.
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9.10.2 balango patrimonial e demonstragfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data

de apresentacéo da proposta;

9.10.2.1 no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracfes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2 € admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou

contrato/estatuto social.

9.10.3 comprovacgdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG = i i i i
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC = Passivo Circulante

9.10.4 Asempresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da

contratacdo ou do item pertinente.

9.10.5 As empresas deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificacéo

econdmico-financeira por meio de:
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9.10.5.1 Comprovagéo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco

patrimonial e as demonstracfes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

9.10.5.2 Comprovagédo de patriménio liquido de 10% (dez por cento)
do valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco
patrimonial e demonstragcdes contaveis do Ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando

encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacéo da proposta.

9.10.5.3 Comprovagdo, por meio de declaracdo, da relacdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo deste
Edital, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados
com a Administracéo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data
da sessao publica de abertura deste Pregédo, ndo é superior ao Patrimonio
Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada

neste Edital;

9.10.5.4 a declaracao de que trata a subcondigdo acima devera estar
acompanhada da Demonstrag&do do Resultado do Exercicio (DRE) relativa

ao Ultimo exercicio social,

9.10.5.5 guando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, entre a declaragédo aqui tratada e a
receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

9.11 Qualificagéo Técnica:

9.11.1

Comprovagédo de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas,

qguantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagédo, ou com o item pertinente,

mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.
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9.11.11 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os
atestados deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1 . Prestacdo de servico terceirizado com dedicacéo

exclusiva de mao de obra.

9.11.1.2 Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no &mbito
de sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no

contrato social vigente;

9.11.1.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao
do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo
minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para
fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.15 Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 01
(um) ano na prestacao dos servi¢os, sendo aceito o somatério de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de 01 (um) ano serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

9.11.1.6 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.
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9.11.1.7 Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40
(quarenta) postos, o licitante devera comprovar que tenha executado contrato
com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de

trabalho a serem contratados.

9.11.1.8 Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for
igual ou inferior a 40 (quarenta), o licitante deverd comprovar que tenha
executado contrato(s) em namero de postos equivalentes ao da contratacéo,
conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

9.11.1.9 Para a comprovacdo do nimero minimo de postos exigido,
sera aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia
ou gerenciou servi¢cos de terceirizagcdo compativeis com o objeto licitado, nos
termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2 Para o Item | - Declaragéo de que instalara escritério na cidade de Sao Paulo,
ou em um raio maximo de até 50 km da cidade do S&o Paulo a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento
ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo
do Anexo deste Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local

definido, dever& declarar a instalacdo/manutencdo do escritdrio.

9.11.3 Para o Item Il - Declaracdo de que instalara escritério na cidade do Rio de
Janeiro, ou em um raio méximo de até 50 km da cidade do Rio de Janeiro a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a@’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n°
05/2017, conforme modelo do Anexo deste Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz,

filial ou escritorio no local definido, devera declarar a instalagdo/manutencgédo do escritorio.

9.11.4 As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor

responséavel, caso exigida no Termo de Referéncia.
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9.11.4.1 O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragéo
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece as
condicdes locais para execucao do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho,
assumindo total responsabilidade por este fato e que nao utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas

ou financeiras com a contratante.

9.12 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a)
da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacéo do

balan¢o patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio.

9.13 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,

uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1 A declaracé@o do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a

fase de habilitacdo.

9.14 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apés a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo publica, quando requerida pelo licitante,

mediante apresentacdo de justificativa.

9.15 A néo-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para

regularizacéo.

9.16 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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9.17 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.18 Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para

aceitacdo da proposta subsequente.

9.19 O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,

sob pena de inabilitacdo, além da aplicacédo das san¢bes cabiveis.

9.19.1 N&o havendo a comprovagdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m)

suficiente(s) para a habilitagéo do licitante nos remanescentes.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 3 (trés)

horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e

as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 apresentar a planilha de custos e formacéo de precos, devidamente ajustada
ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento

convocatorio.

10.1.3 conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.
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10.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no decorrer

da execucéo do contrato e aplicagcao de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

10.3 Os pregos deverado ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos

e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1 Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global, prevaleceréo
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos

por extenso, prevalecerao estes Ultimos.

104 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um

resultado, sob pena de desclassificac¢éo.

10.5 A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo

a proposta de outro licitante.

10.6 As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

DOS RECURSOS

111 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagéo fiscal
e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de
no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma
motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisao(8es) pretende recorrer e por quais motivos, em

campo préprio do sistema.
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11.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intengcdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo 0 recurso,

fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas

verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer

importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias, que comegardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco

constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessd@o publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele

dependam.
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12.2

12.1.2 Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81°da LC n°
123/2006, serédo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento

da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.

12.2.1 A convocacéo se dara por meio do sistema eletronico (“chat’) ou e-mail, de

acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

131

O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso ndo haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular

decisdo dos recursos apresentados.

13.2

Apb6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatorio.

14 DA GARANTIA DE EXECUGCAO

141

Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras

constantes do Termo de Referéncia.

Fundac&o Biblioteca Nacional - FBN



15 DO TERMO DE CONTRATO

15.1 ApGs a homologacéo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente & convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data
de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,

por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacéo de negdcios

ali estabelecida as disposicdes da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e

Seus anexos;

15.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracéo previstos
nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme previsao no

instrumento contratual.
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155 Previamente a contratagcao a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, 11, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

1551 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu

cadastramento, sem 6nus, antes da contratagéo.

15.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situac@o perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob

pena de aplicagcdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao
das condicdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante

durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢bes de habilitagédo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das san¢fes das demais cominacdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagéo, para, apos a
comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos

complementares e, feita a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as

estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia.
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18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada séo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este

Edital.
19.1.1 E admitida acesséo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatorio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.
20 DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA— BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

20.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentacdo a que se refere o Anexo Xll da IN

SEGES/MP n. 5/2017 sédo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

21 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

21.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatéario

que:

21.11 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 ndo assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;
21.1.3 apresentar documentacéo falsa;
21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

Fundacéo Biblioteca Nacional - FBN



21.15 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

21.1.6 nao mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal;

21.1.8 comportar-se de modo inidéneo;

21.2 As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,
em pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente.

21.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cbes de participagcdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

licitantes, em qualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sanc¢des:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néo

acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

21.4.2 Multa de 10% (dez por cento por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administrac@o Publica opera e atua concretamente, pelo

prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no

SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
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21.45 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

21.6 Se, durante o processo de aplicacéo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracédo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7 A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo & Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos & Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente

publico.

21.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

21.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n®
9.784, de 1999.

21.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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21.13 As sanc¢fes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo

de Referéncia.

DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,

qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2 A impugnagdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
bianca.siqueira@bn.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endere¢co Rua Debret n® 23
— 9% andar — Centro — Rio de Janeiro, Setor de LicitagGes e Contratos.

22.3 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responséaveis pela elaboracéo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacéo.

224 Acolhida a impugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
22.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao

publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

22.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos
responséveis pela elabora¢do do Edital e dos anexos.

22.7 As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

22.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e

devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
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22.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos seréo divulgadas pelo sistema e vinculardo os

participantes e a Administragéo.

23 DAS DISPOSIGCOES GERAIS

23.1 Da sessao publica do Pregédo divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

23.2 Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagéo
em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observaréo o
horéario de Brasilia — DF.

23.4 No julgamento das propostas e da habilitacéo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitac&o e classificagao.

23.5 A homologacéo do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

23.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacado e apresentacéo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na

Administracao.
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23.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da

isonomia e do interesse publico.

23.10 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico

www.gov.br/compras/pt-br/ e também podera ser lido e/ou obtido no endere¢co Rua Debret n° 23 —

9° andar — Centro — Rio de Janeiro, nos dias Uteis, no horéario das 12:00 horas as 16:00 horas,
mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista

franqueada aos interessados.

23.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

23.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;

23.12.1.1 Apéndices do Termo de Referéncia

23.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

23.12.3 ANEXO Il — Termo de Conciliagao Judicial firmado entre o Ministério Publico

do Trabalho e a Uniao;

23.12.4 ANEXO IV — Modelo de Proposta;

23.12.5 ANEXO V - Planilha de Custos e Formacao de Precos;

23.12.6 ANEXO VI - Memoria de Calculo e Estimativa de Precos;

23.12.7 ANEXO VII - Modelo de autorizacdo para a utilizacdo da garantia e de
pagamento direto (conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017);

23.12.8 ANEXO VIl — Modelo de Termo de Vistoria ou Modelo de Dispensa de Vistoria;
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23.12.9 ANEXO IX — Declara¢éo de Conhecimento do Local de Execucéo do Servico;

23.12.10 ANEXO X - Minuta do Termo de Cooperacdo Técnica com Instituicdo

Financeira;

23.12.11 ANEXO XI — Modelo de declaracdo de contratos firmados com a iniciativa
privada e a Administragdo Publica;

23.12.12 ANEXO XII —Instrumento de Medig&o de Resultado - IMR Anexo V-B da IN
SEGES/MP N.5/2017.

23.12.13. ANEXO XIII — Declaracao de instalagao de escritorio.

Assinatura da autoridade competente
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ANEXO |

TERMO DE
REFERENCIA



TERMO DE REFERENCIA

FUNDAGAO BIBLIOTECA NACIONAL

PREGAO N° 01 /2021

(Processo Administrativo n.° 01430.000071/2020-67)

1. DO OBJETO

1.1.

dedicacdo de mao de obra exclusiva, para desempenho regular de atividades materiais, acessorias e

complementares, para atender as unidades da Fundacdo Biblioteca Nacional — FBN conforme

Contratac&o de servicos terceirizados de apoio operacional, de natureza continuada, com

condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

~ : Valor Unitario
ITEM DESCRICAO/ Unidade de _ -
~ : Quantidade Méximo
ESPECIFICACAO Medida .
Aceitavel
1 Apoio Operacional | (SP) Unid. 5 R$ 5.559,71
Apoio Operacional | (RJ) Unid. 100 R$ 5.103,05
Apoio Operacional Il Unid. 60 R$ 8.336,07
Apoio Operacional IlI Unid. 15 R$ 12.277,52
Carregador Unid. 4 R$ 3.669,79
Copeiro Unid. 3 R$ 3.789,79
2 Jardineiro Unid. 1 R$ 5.616,66
Recepcionista Unid. 5 R$ 3.966,29
Recepcionista Bilingue Unid. 5 R$ 5.808,93
Secretaria Executiva Unid. 2 R$ 7.989,97
Motorista Unid. 1 R$ 4.364,48
Telefonista Unid. 2 R$ 4.382,81
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de apoio operacional, de natureza
continuada, com dedicacdo de méo de obra exclusiva, para desempenho regular de atividades

materiais, acessorias e complementares, para atender as unidades da Fundacao Biblioteca Nacional

— FBN.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execucdo a empreitada por preco unitario.
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das

partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A descri¢é@o da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo

exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do

aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.
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4.3.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacédo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1.

Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:

5.1.1. Contratacdo de empresa para prestacao servico de apoio operacional, de natureza
continuada, com dedicacdo de méo de obra exclusiva, para desempenho regular de
atividades materiais, acessorias e complementares, para atender as unidades da

Fundacéo Biblioteca Nacional — FBN.

5.1.2. Para a execucdo dos servicos, a Contratada devera possuir profissionais

habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem executados.

5.1.3. Os servicos serdo de natureza continuada, com dedicacdo de mé&o-de-obra
exclusiva, devido as necessidades da Fundacao Biblioteca Nacional, e tendo em vista que
0 objeto desta contratacdo se constitui em atividades materiais acessorias, instrumentais

ou complementares desta Instituicao.

5.1.4. Para aexecuc¢do dos servicos objeto dessa licitacé@o a contratada devera obedecer

as seguintes praticas de sustentabilidade na execucéo do servigo, quando couber:

5.1.4.1. Fornega os empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem

necessarios para a execucao dos servigos;

5.1.4.2. Realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execuc¢ao contratual, para a reducédo de consumo de energia
elétrica, de consumo de &gua e reducéo de producao de residuos sélidos, observadas

as normas ambientais vigentes;

5.1.4.3. Respeite as normas brasileiras — NBR publicadas pela associacdo

Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos soélidos.
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5.2.

5.1.5. Ao fim do contrato, ndo sera exigida a transferéncia de conhecimentos, tecnologia
e técnicas.

5.1.6. O contrato de prestagdo de servicos terd duracdo inicial de 12 meses, justificado

pela necessidade permanente de avaliagdo e revisdo da qualidade dos servicos prestados.

O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico, dentro

da Classificacdo Brasileira de Ocupag¢fes (CBO), caso haja disponibilizacdo de méo de obra em

regime de dedicacao exclusiva, € o seguinte:

5.3.

CARGOS CODIGO CBO
Apoio Operacional | (RJ) 4110-05
Apoio Operacional | (SP) 4110-05
Apoio Operacional I 4110-10
Apoio Operacional 11 2521-05
Carregador 7832-10
Copeiro 5134-25
Jardineiro 6220-10
Motorista 7823-05
Recepcionista 4221-05
Recepcionista Bilingue 4221-05
Secretaria Executiva 2523-05
Telefonista 4222-05

Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para

a prestacéo do servico.

5.4,

As obriga¢fes da Contratada e Contratante estéo previstas neste TR.
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6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar
vistoria nas instalacdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 11:00 horas as 16:00 horas — Sr. Nelson Araujo —
Telefone: (21) 99623-4479.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sesséo publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o0 seu representante legal, devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela

empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacédo da vistoria.

6.3. Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue
CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reproducéo, contendo as informacdes relativas
ao objeto da licitacdo, para que a empresa tenha condicdes de bem elaborar sua proposta.

6.4. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo poder4d embasar posteriores
alegacbes de desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das

condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitac&o.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execuc¢do do objeto seguira a seguinte dindmica:

7.1.1. As cargas horérias, diarias e mensais, dos respectivos postos de servigos ficam

convencionadas e descritas na forma da tabela a seguir:
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CARGOS CARGA HORARIA
SEMANAL
Apoio Operacional | (RJ) 44h
Apoio Operacional | (SP) 44h
Apoio Operacional Il 44h
Apoio Operacional 11l 44h
Carregador 44h
Copeiro 44h
Jardineiro 44h
Motorista 44h
Recepcionista 44h
Recepcionista Bilingue 44h
Secretéria Executiva 44h
Telefonista 30h

7.1.2. A jornada de trabalho definida para todos os cargos, excluindo-se o cargo de
Telefonista, sera de 44 horas semanais, no periodo de segunda a sexta-feira, respeitando
a carga horéria maxima estabelecida por lei de cada categoria profissional, a cada jornada
de trabalho, nos casos em que a Contratante necessitar da prestacéo de servicos além da
jornada normal de trabalho ou aos fins de semana, esta eventual ocorréncia serd objeto

de regime de compensacdao posterior, a ser definido pela FBN, sem custo adicional.

7.1.3. Exclusivamente para o cargo de Telefonista, a jornada de trabalho sera das 8:00
(oito) horas as 20:00 (vinte) horas, em regime de turno, com intervalo de 15 (quinze)
minutos para repouso ou alimenta¢&o, no periodo de segunda a sexta-feira, respeitando a
carga horaria maxima estabelecida por lei, desta categoria, nos casos em que a FBN
necessitar da prestacdo de servigos além da jornada normal de trabalho, esta eventual
ocorréncia sera objeto de regime de compensacéo posterior, a ser definido pela FBN, sem
custo adicional.

7.1.4. Na&o sera permitida a realizag&o de hora extra ou adicional noturno.

7.1.5. Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados conforme categorias e

respectivas atribuicdes descritas abaixo:
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7.1.5.1. APOIO OPERACIONAL |

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacéo — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n®
4110-05 (Agentes, assistentes e auxiliares administrativos).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Auxiliar atividades administrativas e operacionais sob supervisdo permanente;
e Prestar o primeiro atendimento do setor (telefénico ou pessoalmente);
e Encaminhar o solicitante ao servidor responsavel pelo assunto;

e Transcrever os dados, efetuar os langcamentos e/ou prestar as informacdes
solicitadas por outros setores da FBN;

e Receber, classificar, catalogar, distribuir e arquivar documentos e processos;
e Minutar documentos internos, comunicados, oficios e documentos correlatos;
e Cumprir 0s processos e rotinas estabelecidos pelas unidades organizacionais.

e Coleta e entrega de correspondéncias e documentos dentro e fora da Fundacédo
Biblioteca Nacional, protocolando os servigos para comprovagédo da execucdo dos

mesmos;

e Execucao de outros servicos solicitados pelos responsaveis de cada setor.

¢) Qualificag&o profissional minima:

e Formacéo Escolar: nivel médio completo.

e Experiéncia minima de 4 (quatro) anos em rotinas de escritério e area técnico-

administrativa.

o Nocdes bésicas de informética.

7.1.5.2. APOIO OPERACIONAL I

a) Cadigo Brasileiro de Ocupagédo — CBO:

e Considerando as atribui¢cdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
4110-10 (Agentes, assistentes e auxiliares administrativos).
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b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Auxiliar a realizar pesquisas em publicagdes técnicas e na Internet, com a
transcri¢do, tabulagdo e formatacdo dos dados obtidos, utilizando-se de editores de
textos, planilhas e/ou relatérios;

o Redigir, digitar e formatar planilhas, apresentac¢des, correspondéncias, notas e
informacdes relativas ao desempenho das fun¢des administrativas;

e Acompanhar e divulgar a publicacdo de atos normativos, publicagdes e matérias
de interesse da unidade de atuagéo;

e Auxiliar na realizacdo de estudos e pesquisas com vistas ao fornecimento de
subsidios aos servidores nos assuntos relacionados a area de atuacgéo;

o Registrar, em formulario pré-definido, as anotacdes necessarias aos processos
administrativos;

e Auxiliar nas operacdes de sistemas de governo de logistica, pessoal, financeiro e
orcamentario;

e Auxiliar na elaboracdo de minutas de pareceres técnicos pertinentes a sua area
de atuacao, sob supervisao;

e Auxiliar na elaboracdo de documentos;

e Prestar suporte ao coordenador de projetos no planejamento e controle das
atividades para garantir o cumprimento das metas;

e Auxiliar nos processos de implantacdo de projetos gerenciais;

e Prestar assisténcia ao planejamento e execuc¢do de eventos da FBN no controle,

logistica, organizacdo em todas as etapas.
e Operacao de computadores Macintosh;
o Utilizacdo de softwares Adobe Photoshop e Corel Draw;

e Operacao de equipamentos de scanner Power Phase (com utilizag&o do software

Phase One), Zeutcheul, e equipamentos de microfiimagem e de cromo;

e Operacao back digital Imacon Aassenblaut;

e Tratamento e armazenamento de arquivos digitais;

¢ Identificac@o de arquivos digitais (metadados) através do software Interdocs;

e Gravacao de arquivos em DVD’s e backup’s em HD.

¢) Qualificacé@o profissional minima:

e Formacdo Escolar: nivel superior completo ou cursando em qualquer area de
formacéo.

e Experiéncia minima de 6 (seis) anos em planejamento de rotinas de escritério e
area técnico-administrativa / operacional ou equivalentes.
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e Saber utilizar programas diversos de computador, tais como: editores de textos,
de planilhas eletrbnicas e de apresentacdes, ferramentas de correio eletrénico, de
controle de tramitagdo de documentos e de acesso a rede mundial de computadores;
e Possuir bons conhecimentos da gramatica, ortografia da lingua portuguesa e
elaboracéo de textos.

e Saber operar e manter atualizados os sistemas e banco de dados de interesse da
unidade de atuagéo;

e Ser capaz de realizar lancamentos de dados em sistemas informatizados;

7.1.5.3. APOIO OPERACIONAL Il

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacao — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
2521-05 (Analista Administrativo).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Prestar suporte técnico na execucao de atividades nas areas de planejamento,
orcamento, financas convénios, contratos, licitacdes, patrimdnio, pessoal, logistica;
e Realizar estudos e pesquisas com vistas ao fornecimento de subsidios aos
servidores nos assuntos relacionados a area de atuacao;

o Registrar, em formulario pré-definido, as anotacdes necessarias aos processos
administrativos;

o Auxiliar na elaboracéo e operacionalizacédo de planilhas de controle;

o Auxiliar nas operagdes de sistemas de governo, de logistica, pessoal e financeiro
or¢camentério;

o Auxiliar na elaboragdo de minutas de pareceres técnicos pertinentes a sua area
de atuacao;

o Auxiliar na elaboracdo de minutas de documentos;

o Atentar para correta aplicacdo da lingua pétria e da lingua estrangeira na digitacéo
de textos;

e Prestar suporte ao coordenador de projetos no planejamento e controle das
atividades para garantir o cumprimento das metas institucionais;

o Auxiliar nos processos de implantacdo de projetos gerenciais;

e Prestar assisténcia ao planejamento e execucéo de eventos da FBN no controle,

logistica, organizacdo em todas as etapas;

o Assisténcia aos seus superiores em assuntos pertinentes a sua area de atuagéo.
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¢) Qualificagdo profissional minima:

e Formacao Escolar: nivel superior completo.

e Experiéncia minima de 6 (seis) anos em rotinas de 4rea administrativa.

e Conhecimento e experiéncia em microcomputador no ambiente Windows e Office;
e Conhecimentos basicos de Direito Administrativo, em especial contratos,
convénios, lei 8112/90, orcamento publico, conforme a area de atuacao;

e Saber utilizar programas diversos de computador, tais como: editores de textos,
de planilhas eletrbnicas e de apresentacdes, ferramentas de correio eletrénico, de
controle de tramitagdo de documentos e de acesso a rede mundial de computadores;
e Possuir bons conhecimentos da gramatica e ortografia da lingua portuguesa;

e Possuir bons conhecimentos de redacgéo e elaboracdo de texto complexos;

e Possuir bom conhecimento sobre legislacao referente a area de atuacgéo.

7.1.5.4. CARREGADOR

a) Cadigo Brasileiro de Ocupagao — CBO:

e Considerando as atribuicBes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°®
7832-10 (Carregador-Armazém).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Acomodar materiais e volumes em prateleiras e estantes;
o Movimentar mobiliario e materiais em geral;

e Carregar e descarregar materiais e volumes em automéveis, caminhdes,

empilhadeiras e demais dependéncias;
¢ Movimentar malotes;

e Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom

desempenho do trabalho.

¢) Qualificag&o profissional minima:

e Formacao Escolar: nivel fundamental completo.
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7.1.5.5. COPEIRA

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacéo — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n®
5134-25 (copeiro)

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Preparar cha, café e outros nas dependéncias das copas existentes;

e Servir bebidas e alimentos, dispondo pratos, talheres, xicaras e copos para

permitir a consumagao;
e Transportar em bandejas;

e Recolher xicaras, copos, garrafas térmicas, jarras e demais utensilios, durante o

expediente da Fundacé&o Biblioteca Nacional;

e Lavar e higienizar os equipamentos e dependéncias das copas;

e Limpar, pelo menos uma vez na semana, as geladeiras existentes nas copas;
e Manter o local de trabalho sempre limpo, inclusive fogdes, armarios, fornos;

e Manter controle dos estoques de café, &gua, aclcar, adocantes e copos
descartaveis existentes na copa, solicitando a tempestiva reposi¢cao ao encarregado

da empresa.

¢) Qualificag&o profissional minima:

e Formacao Escolar: nivel fundamental completo.

7.1.5.6. JARDINEIRO

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacédo — CBO:

o Considerando as atribui¢cdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
6220-10 (jardineiro).

b) Descricdo dos servi¢os e atribuicdes:
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e Execucdo de servigos de jardinagem para a correta manutengdo dos jardins da
Fundacéo Biblioteca Nacional, envolvendo a erradicacéo de ervas daninha por meio
de capina e/ou aplicacéo de herbicidas, a poda de arvores e plantas ornamentais e a
aplicacdo de adubos;

e Outras atividades correlatas a funcao.

¢) Qualificagdo profissional minima:

e Formacao Escolar: nivel fundamental completo.

7.1.5.7. MOTORISTA

a) Cadigo Brasileiro de Ocupagao — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
7823-05 (motoristas de veiculos de pequeno e médio porte).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

e Conducdo de veiculos oficiais para abastecimento em postos de combustiveis
previamente indicados pela fiscalizacdo do servico;

e Conducgdo de veiculos oficiais para fins de reparo nas oficinas previamente
indicadas pela fiscalizag&o do servico;

e Condugéo de veiculos para entrega de documentos e materiais de interesse da
Biblioteca;

o Elaboracdo de resumo dos registros diarios dos veiculos (quilometragem,
consumo, trajeto, abastecimento, etc);

o Auxiliar nos servi¢os relacionados com a conservacgao do veiculo;

o Registrar as falhas ocorridas e indicar necessidade de reparos e manutencao
preventiva dos veiculos, com vistas a garantir a plena continuidade dos servigos.

¢) Qualificag&o profissional minima:

e Formacao Escolar: nivel fundamental completo.

o Experiéncia de 2 (dois) anos de habilitagdo na categoria “B”;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



7.1.5.8. RECEPCIONISTA

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacéo — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
4221-05 (recepcionistas).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

¢ Recepcdao, identificagdo e encaminhamento de visitantes;
¢ Atendimento telefonico e fornecimento de informacdes ao publico;
e Recebimento de correspondéncias e documentos;

e Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante da respectiva portaria ou a central

de seguranca;

e Fiscalizar a movimentacéo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das
dependéncias da Fundacédo Biblioteca Nacional.

¢) Qualificagdo profissional minima:

o Nivel médio completo.

e Conhecimentos basicos na area de informatica (Word, Correio eletrdnico e

Internet).

¢ Boa fluéncia verbal, educacéo, iniciativa, simpatia e dinamismo.

7.1.5.9. RECEPCIONISTA BILINGUE

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacéo — CBO:

o Considerando as atribui¢cdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°

4221-05 (recepcionistas).

b) Descricdo dos servi¢os e atribuicdes:

o Recepcao, identificacdo e encaminhamento de visitantes;

¢ Atendimento telefdnico e fornecimento de informacdes ao publico;

o Recebimento de correspondéncias e documentos;
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e Comunicar qualquer anormalidade ao vigilante da respectiva portaria ou a central

de seguranga;

e Fiscalizar a movimentagéo de pessoas e volumes quando da entrada e saida das
dependéncias da Fundacao Biblioteca Nacional.

¢) Qualificagdo profissional minima:

¢ Nivel médio completo.
e Curso completo de idiomas.

e Conhecimentos basicos na area de informatica (Word, Correio eletrénico e
Internet).

¢ Boa fluéncia verbal, educacéo, iniciativa, simpatia e dinamismo.

7.1.5.10. SECRETARIA EXECUTIVA

a) Cadigo Brasileiro de Ocupagao — CBO:
e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°

2523-05 (secretérias executivas).

b) Descricao dos servicos e atribuicdes:

e Planejamento, organizacdo e direcao de servicos de secretaria;

o Assisténcia e assessoramento direto a executivos;

o Coleta de informagdes para a consecuc¢do de objetivos e metas de empresas;

o Redacdo de textos profissionais especializados, inclusive em idioma estrangeiro;
¢ Interpretacdo e sintetizacdo de textos e documentos;

e Taquigrafia de ditados, discursos, conferéncias, palestras de explanagoes,

inclusive em idioma estrangeiro;

o Versdo e traducdo em idioma estrangeiro, para atender as necessidades de

comunicacao da empresa;
o Registro e distribuicdo de expedientes e outras atividades correlatas;

e Orientacdo da avaliacdo e selecdo da correspondéncia para fins de
encaminhamento a chefia;

e Conhecimentos protocolares.
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¢) Qualificagdo profissional minima:

e Formacdo de acordo com a Lei n°® 7.377, de 30 de setembro de 1985, com a
redacéo dada pela Lei 9.261, de 10 de janeiro de 1996, e disposi¢cdes constantes da
respectiva Convencédo Coletiva de Trabalho, quando cabivel.

7.1.5.11. TELEFONISTA

a) Cadigo Brasileiro de Ocupacao — CBO:

e Considerando as atribuicdes exigidas pela FBN, o CBO compativel seria o de n°
4222-05 (operadores de telefonia).

b) Descricdo dos servicos e atribuicdes:

o Atender ligacBes externas — nacionais e internacionais - identificar o ramal

destinatario e efetuar a respectiva transferéncia;

e Realizar ligacbes externas — nacionais e internacionais — quando solicitadas por

servidores autorizados pela Fundacéo Biblioteca Nacional;

e Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom
desempenho do trabalho.

¢) Qualificag&o profissional minima:

e Nivel médio completo.
o Experiéncia minima de 02 (dois) anos em operacéo de central telefénica.

¢ Boa dic¢éo e bons conhecimentos da lingua portuguesa.

7.1.6. A escolaridade de cada profissional devera ser comprovada pela Contratada, ao
Gestor do Contrato, por ocasido do inicio dos servi¢cos, mediante apresentacéo de diploma,
certificado ou declaragdo de conclusdo, ambos, emitidos por instituicdo legalmente

reconhecida pelo Ministério da Educacao.

7.1.7. A comprovacdo quanto & experiéncia exigida para o cargo podera ser feita por
meio de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social e Curriculum Vitae do profissional

envolvido na prestacéo dos servigos.
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7.1.8. A contratada para prestar o servi¢o devera apresentar preposto, aceito pela FBN,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representé-la administrativamente, bem
como para manter contato com o Gestor do Contrato, devendo ser entregue documento
constando: nome, n° do CPF, n° do documento de identidade, endereco eletronico (e-mail),

nimero de telefone movel, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

7.1.8.1. Na designacdo do preposto é vedada a indicagdo dos proprios
empregados responsaveis pela prestacdo dos servicos junto a FBN, para o
desempenho de tal fungé&o.

7.1.8.2. A contratada para prestar o0 servico devera instruir seu preposto quanto a
necessidade de atender prontamente a quaisquer solicitacdes da FBN, do Gestor do
Contrato ou de seu substituto, acatando imediatamente as determinacgdes, instrucdes
e orientacdes destes, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas,
devendo, ainda, tomar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas

quaisquer falhas detectadas na execucao dos servigos contratados.

7.1.8.3.  Sao atribuicdes do preposto, entre outras:

7.1.8.3.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servicos

contratados, nas dependéncias da FBN,;

7.1.8.3.2. Acompanhar e fiscalizar os trabalhos realizados pelos

empregados da Contratada;

7.1.8.3.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagfes, instru¢des e

orientagcdes emanadas das autoridades da FBN e do Gestor do Contrato;

7.1.8.3.4. Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando

situagdes de prejuizo aos servi¢os contratados;

7.1.8.3.5. Reportar-se formalmente ao Gestor do Contrato para dirimir

guaisquer duvidas a respeito da execucao dos servigos;

7.1.8.3.6. Relatar formalmente ao Gestor do Contrato, pronta e

imediatamente, toda e qualquer irregularidade observada;

7.1.8.3.7. Encaminhar ao Gestor do Contrato todas as Notas
Fiscais/Faturas dos servicos prestados, bem como esclarecer quaisquer
davidas sobre a questao;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra

Atualizagdo: Julho/2020



7.1.8.3.8.Administrar todo e qualquer assunto relativo aos empregados da
Contratada, respondendo a FBN por todos os atos e fatos gerados ou
provocados por eles.

7.1.9.DA SUBSTITUIGAO (cobertura) DOS PROFISSIONAIS:

7.19.1. A cada solicitacdo do contratante, quando da necessidade de
preenchimento de vagas, a contratada tera até 2 (dois) dias Uteis para atendé-lo,

devendo, neste prazo, efetuar o levantamento dos novos profissionais.

7.1.9.2. Manter diariamente, exceto quando manifestada a ndo necessidade pelo
contratante, a quantidade de pessoal discriminada no contrato, substituindo o
empregado por outro que atenda as mesmas exigéncias feitas em relacdo ao

substituido, nos seguintes casos:

7.1.9.2.1. Falta, justificada ou injustificada, inclusive por motivo de greve da
categoria, no prazo maximo de 1 (uma) hora, a contar da ciéncia do

afastamento;

7.1.9.2.2. Gozo de férias ou afastamentos legais de qualquer natureza, a

partir da data de inicio do periodo;

7.1.9.2.3. Solicitacdo da Fiscalizacdo do Contrato, ho prazo maximo de 02

(dois) dias uteis, a contar da data de solicitacao.

7.1.9.3. Na hip6tese de o contratante manifestar a ndo necessidade de
substituic@o de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, as faltas deverdo
ser deduzidas da respectiva Nota Fiscal/Fatura, ndo ensejando qualquer sancéo a

contratada.

7.1.9.4. NA&o sera permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra) nem a
substituicdo por membros “free lancers” que ndo comprovem registro de efetivo no

quadro funcional e técnico da contratada.

7.1.10. Os servicos objeto dessa contratacdo serdo prestados nas dependéncias da

Fundacéo Biblioteca Nacional, localizados nos seguintes locais:
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Ne° DEPENDENCIAS DA FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL

01 Avenida Rio Branco n° 219 — Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20040-008

02 Rua Debret n° 23 — Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20030-080

03 Avenida Rodrigues Alves n°® 509 — Gamboa — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20081-250
04 Rua Pereira da Silva n° 86 — Laranjeiras — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 22221-140
Rua Presidente Vargas n° 3.131 — Cidade Nova — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20210-
030

06 Alameda Nothmann n°1.058 — Campos Elisios — Séao Paulo - SP - CEP: 01216-001

05

7.1.10.1. Em caso de mudanca de endereco da sede da FBN, ou de qualquer uma
de suas unidades, durante a vigéncia do contrato, o servico da contratada sera
prestado no novo endereco a ser indicado pela FBN, sem prejuizo aos servigos

prestados.

7.2. A execucdo dos servicos sera iniciada apés a assinatura do contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. A gestdo do contrato sera realizada pelo fiscal técnico, fiscal administrativo e o gestor do
contrato.

8.2. A fiscalizac@o técnica do contrato avaliara constantemente a execucédo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medi¢&o de Resultados (IMR) para afericdo da qualidade da prestacéo dos servigos,
devendo haver redimensionamento no pagamento com bases nos indicadores estabelecidos no

referido instrumento.

8.3. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades

constatadas.

8.4. O fiscal técnico realizara a avaliacdo mensalmente para aferir o desempenho e qualidade da

prestacao dos servigos.

8.5. O fiscal técnico emitirA mensalmente relatério circunstanciado ao gestor do contrato

relatando o desempenho da prestacéo do servico.
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8.6. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagédo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizada.

8.7. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo
realizada.
8.8. O fiscal administrativo realizard mensalmente a afericdo da retencdo dos encargos

sociais e trabalhistas dos empregados alocados na FBN e emitira relatério circunstanciado.

8.9. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base
no Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR).

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a

seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

9.1.1. A contratada devera fornecer as seguintes ferramentas e materiais para o posto

de jardineiro:

JARDINEIRO

MATERIAL / FERRAMENTAL QUANTIDADE
Vassouras de piacava tipo gari cepa de madeira de 2
60cm
Vassoura de grama metélica com 22 dentes e cabo 1
de 120 cm
Tesoura de jardinagem de mao/ pequena 1
Tesourdo de jardinagem com lamina em ago carbono 1
de 12 polegadas de cumprimento e cabo de madeira
Regador capacidade 10 litros 1
Facdo de jardinagem em aco carbono com 18 1
polegadas, cabo em Polipropileno
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Serrote de jardinagem lamina ago de carbono 19 pol. 1
e cabo plastico

Sacho em aco de carbono, cabo de madeira, 1

acabamento sacho pintura eletrostatica, cor laranja

Serrote podador com cabo e corte duplo 1

Saco de lixo preto refor¢cado 50 un. de 100L por més

Pares de luvas de jardinagem com forro de algodao,
banhada em latex, palma antiderrapante corrugada, 2
punho em malha com elastico, dorso ventilado,

punho em malha com elastico

Pares de luvas pigmentadas 4

Mangueira de jardim, material pvc e poliéster 1
trancado, didametro 3/4 pol, comprimento 50 m com
engate rosqueador

Capa de Chuva material PVC com capuz e manga 2

longa, comprimento até o joelho, cor amarela

Rocadeira elétrica manual 1
P& de jardinagem material de aco de carbono e cabo 1
de madeira

9.1.2. A contratada devera disponibilizar os Equipamentos de Protecéo Individual (EPIS)
aos funcionarios, quando necessério, para a execucdo das atividades de modo
confortavel, seguro e de acordo com as condic¢des climéticas, favorecendo a qualidade de
vida no ambiente de trabalho:

CARREGADOR
MATERIAL / FERRAMENTAL QUANTIDADE
Cinta Lombar 1
Luva Pingmentada 4

9.1.3. A contratada dever4 fornecer a todos os funcionérios cracha de identificacéo, que
devera ser estimado na rubrica de material constante na planilha de custos e formacéo de
pregos.
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10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

10.1. Os postos e seus respectivos quantitativos foram dimensionados considerando as
necessidades atuais da Fundacdo Biblioteca Nacional, bem como o histérico das contratagcfes

anteriores e encontram-se descritos na tabela abaixo:

CARETE NUMERO DE POSTOS A NUMERO DE
SEREM CONTRATADOS TERCEIRIZADOS
Apoio Operacional | (RJ) 100 100
Apoio Operacional | (SP) 5 5
Apoio Operacional 1l 60 60
Apoio Operacional 111 15 15
Carregador 4 4
Copeiro 3 3
Jardineiro 1 1
Motorista 1 1
Recepcionista 5 5
Recepcionista Bilingue 5 5
Secretéaria Executiva 2 2
Telefonista 2 2
Total de Postos de Trabalho 203 203
10.2. Devido as necessidades de qualificacdo do profissional, das atribuicées conferidas a estes

cargos, e da averiguacdo tanto na Administracdo Pulblica quanto no mercado privado da
compatibilidade dos salérios pagos, na elaboragédo da Planilha de Custos e Formacédo de Precos,
deverd alicitante considerar o valor do salério-base constante da tabela a seguir, sob pena de
desclassificagdo da proposta:

POSTO / N° DE N° ESTIMADO DE :
LOCAL SALARIOS
CARGO POSTOS TERCEIRIZADOS
Apoio
) 60 60 R$ 3.304,50
Operacional Il
Apoio
RJ ) 15 15 R$ 4.961,97
Operacional Il
Motorista 01 01 R$ 1.489,26
Telefonista 02 02 R$ 1.497,24
Apoio
SP ) 05 05 R$ 1.913,31
Operacional |
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10.3.

Os demais cargos deverdo ser cotados de acordo com o piso indicado na respectiva

Convencéo Coletiva de Trabalho. No quadro abaixo estdo descritas as convengdes coletivas utilizadas

na estimativa de precos:

Lol POSTO / SALARIOS REFERENCIA REFERENCIA PARA
CARGO DA CCT NA CCT ESTIMATIVA - SALARIO
Aooi Assistente CCT - RJ000544/2020- Sind. das
0i0
P ) R$ 1.913,31 Administrativo Empresas de Asseio e
Operacional | ]
Senior Conservacéo do RJ
] CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Ajudante de _
Carregador R$ 1.239,00 . Empresas de Asseio e
Armazem
Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Copeiro R$ 1.239,00 Copeira Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
RJ Jardineiro R$ 2.031,18 Jardineiro Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Recepcionista R$ 1.315,86 Recepcionista Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ
o o CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Recepcionista Recepcionista ]
- R$ 2.118,27 - Empresas de Asseio e
Bilingue Bilingue .
Conservacao do RJ
Lei 8.315/2019 e CCT —
Secretaria Secretaria RJ000544/2020- Sind. das
) R$ 3.158,96 ) .
Executiva Executiva Empresas de Asseio e
Conservacéo do RJ
10.4. Os levantamentos e justificativas que deram base ao disposto nos subitens 10.2 e 10.3

constam nos Anexo Il e VI do Estudo Preliminar Anexo | deste Termo de Referéncia.

11. UNIFORMES

11.1.

Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante, compreendendo pecas para

todas as estac¢des climéticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando

o disposto nos itens seguintes:
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11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

CATEGORIA

TIPO DE UNIFORME

FEMININO

MASCULINO

QUANTIDADE

Calca na cor preta.

Calca na cor preta.

2

Blazer de manga
comprida, com bolsos,

na cor preta.

Blazer de manga
comprida, com bolsos,

na cor preta.

Blusa de manga
MOTORISTA,

RECEPCIONISTA,
RECEPCIONISTA
BILINGUE, COPEIRO,
TELEFONISTA.

) Camisa de manga
comprida/ou curta, com _ .
comprida, em algodéao, 2
abotoamento frontal,
na cor branca.
cor branca.

Par de sapatos com
Par de sapatos, com
salto e solado )
) solado antiderrapante, 2
antiderrapante, na cor
na cor preta.
preta.

o Cinto em couro, na cor
Meia fina % 2
preta.

Calca jeans

Camiseta em malha de algodéo.

Jaleco em brim com dois bolsos.
JARDINEIRO

N N NN

Par de sapatos ou botas, com solado baixo e

antiderrapante, na cor preta.

Par de meias na cor preta.

Camisa em malha de algodao

Jaleco em brim com dois bolsos.

CARREGADOR Calcas jeans

Pares de botas com biqueira de aco.

AN WO N W b

Par de meia, na cor preta.

11.3.

seguintes parametros minimos:

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os

11.3.1. As pecas dos uniformes deverao ser confeccionadas em tecido de boa qualidade,

compativel com o clima do Rio de Janeiro, durdveis e que ndo desbotemfacilmente.
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11.3.2. Os uniformes deverdo conter o emblema da contratada, de forma visivel,
preferencialmente, no blazer ou na propria camisa, podendo para isto conter um bolso, do

lado esquerdo, para a sua colocacéo.

11.3.3. Todos os sapatos ou as sandalias deverdo ser em couro maleavel e de boa

gualidade (ndo podendo ser sintético) e solado antiderrapante.

11.3.4. Caso exista algum empregado do sexo feminino que, por determinacdo médica,
nao possa calcar sapato (fechado) o mesmo devera ser substituido por sandalia em couro

maleavel puro, na cor preta.

11.3.5. A entrega dos uniformes devera ser feita de uma Unica vez, devidamente

separados por kits completos e pelo nome de funcionario.

11.3.6. Efetuar a troca de uniforme, de qualquer peca, quando da numeracdo em

desacordo com o solicitado.

11.3.7. Deverdo ser entregues 0s conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a
cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, ho prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
apo6s comunicacdo escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condicdes

minimas de apresentacao;

11.3.8. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a

situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.4. Os uniformes deverdo, obrigatoriamente, ser usados pelos empregados da contratada que
forem desempenhar suas atividades nos diversos setores da FBN, cabendo a contratada a

observancia quanto ao cumprimento diario desta exigéncia.

11.5.Em hipétese alguma, os custos de qualquer um dos itens de uniformes devera ser repassado

aos seus empregados.

11.6. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsavel pela

fiscalizacédo do contrato.

11.7. Sera considerada a data de assinatura do contrato como referéncia para a proxima
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entrega.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execuc¢éo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o qual o

trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislac&o trabalhista;

12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servigo, no prazo e condi¢Bes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Efetuar as reteng0es tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

12.7.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recep¢do e apoio ao

usuario;
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12.7.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.7.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da

contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.7.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

12.8. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagcfes trabalhistas,

previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.8.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem

como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagéo e auxilio-satide, quando for devido;

12.8.2. O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer

irregularidade;

12.8.3. O pagamento de obrigacBes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extin¢éo do contrato.

12.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extingdo ou

rescisao do contrato.

12.10. Fornecer por escrito as informagfes necessérias para o desenvolvimento dos servi¢os

objeto do contrato;

12.11. Realizar avaliagdes perioddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

12.12. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;
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12.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
or¢camentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds

o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

12.14. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condi¢bes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela

designado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necesséarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua

proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

13.3. Manter a execucao do servigo nos horérios fixados pela Administracao.

13.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢éo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos & Contratada, o valor correspondente aos danos

sofridos;
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13.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

13.6. Vedar a utilizacdo, na execucéo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséao ou funcdo de confianca no 6rgao Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.7. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando

for o caso;

13.8. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste

Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.9. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho
(CLT) deveréo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de prestacdo dos servicos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.9.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, salario,
horario do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacao dos responsaveis técnicos pela execucao

dos servigos, quando for o caso;

13.9.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responséveis técnicos pela execucdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente

assinada pela contratada; e

13.9.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao os

Servigos;

13.9.4. declaragcédo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos

encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;
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13.9.5. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestacdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentacgéo pertinente ao empregado dispensado,

a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.

13.10. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber

o0 vale transporte.

13.11. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servi¢o sejam regidos
pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital € Municipal do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.12. Substituir, no prazo de 1 (hora), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licencas,
0 empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto

ao Fiscal do Contrato;

13.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo

especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Contratante;

13.12.1 N&o serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposi¢Bes
contidas em Acordos, Dissidios ou ConvengBes Coletivas que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, tais como valores
ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s

insumos relacionados ao exercicio da atividade.
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13.14. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade
ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicéo, a contratada devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua

plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

13.15. Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado
0 cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagcdo, sem

prejuizo das sancdes cabiveis.

13.15.1. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente
no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes

sociais e FGTS decorrentes.

13.16. N&o permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servicos

no turno imediatamente subsequente;

13.17. Atender as solicita¢cdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das

obrigacdes relativas & execugéo do servi¢o, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da

Administracao;

13.19. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0Ss a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a

Contratante toda e qualguer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de func¢éo;
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N

13.20. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtencdo das
informacdes de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e

obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.20.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha propria,
aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as
suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

contados do inicio da prestacao dos servicos ou da admissao do empregado;

13.20.2. viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para todos
os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos

servicos ou da admissdo do empregado;

13.20.3.  oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de
extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico,

quando disponivel.

13.21. Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela Administracdo, para

representa-la na execucao do contrato;

13.22. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo

dos servicos;

13.23. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das
obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos

salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposicao da Contratante;

13.23.1. A auséncia da documentagéo pertinente ou da comprovacéo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais sancdes

cabiveis.
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13.23.2. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunica¢do mencionada
no subitem anterior, sem a regularizacdo da falta, a Administracdo podera efetuar o
pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucdo dos servigos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sancdes

cabiveis.

13.23.2.1. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser

notificado pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

13.26. Guardar sigilo sobre todas as informac¢es obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
13.27. N&o beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes

previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.28. Comunicar formalmente & Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de
servigcos mediante cessdo de méo de obra, salvo as exce¢des previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei
Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusdo obrigatéria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contrata¢@o, conforme previsdo do art.17, XIlI, art.30, §1°, ||
e do art. 31, I, todos da LC 123, de 2006.

13.28.1. Para efeito de comprovag¢do da comunicacdo, a contratada deverd apresentar
copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e
recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacdo de servicos mediante
cessdo de méao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da ocorréncia da situagao

de vedacéo.
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13.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.30. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

13.31. Prestar todo esclarecimento ou informacédo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos

documentos relativos a execugéo do servigo.

13.32. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.

13.33. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucao dos servi¢cos, durante a vigéncia do contrato.

13.34. Promover a organizacéo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especifica¢cdes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

13.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinac¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e

nas melhores condi¢bes de segurancga, higiene e disciplina.

13.36. Submeter previamente, por escrito, & Contratante, para andlise e aprovacdo, qualquer
mudanca no método de execuc¢do do servigo que fuja das especificacdes constantes deste Termo de

Referéncia.
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13.37. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

13.38. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Contratante;

13.39. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observéancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

13.40. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

13.40.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacdes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,

alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

13.40.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacBes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos 0s demais produtos gerados na execucao
do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem

prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

13.41. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou

comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados

alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacéo de servi¢cos contratados.

13.41.1. O termo de quitacdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo

Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.
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13.41.2. Parafins de comprovacgédo da adogédo das providéncias a que se refere o presente
item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacéo, declaracdo de
negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

13.41.3. N&o havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razao do

cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1 Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

15 ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do

contrato.

16 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo do contrato consistem na verificagédo da
conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

16.2 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugdo contratual sédo o conjunto de agfes
gue tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servigo
contratado, verificar a regularidade das obriga¢c®es previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio & instru¢édo processual e o encaminhamento da documentacao pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacgdo, alteracdo, reequilibrio,
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prorrogacéo, pagamento, eventual aplicacdo de sancdes, extingdo do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos ao

objeto.

16.3 O conjunto de atividades de gestéo e fiscalizacdo compete ao gestor da execucdo do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico

usuario, de acordo com as seguintes disposicées:

| — Gestdo da Execucao do Contrato: é a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagéo
técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a
instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sances, extincdo do contrato, dentre

outros;

Il — Fiscalizacdo Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucao do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser

auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico usuario;

Il — Fiscalizacdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo
dos servicos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as

providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV — Fiscalizac8@o Setorial: € o acompanhamento da execug¢&o do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em setores

distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo 6rgéo ou entidade; e

V - Fiscalizagdo pelo Publico Usuério: é o acompanhamento da execug&o contratual por pesquisa
de satisfacd@o junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestac@o dos servicos,
0S recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro

fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

16.4 Quando a contratacé@o exigir fiscalizacdo setorial, o 6rgéo ou entidade devera designar

representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo
ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, figue assegurada a distingdo dessas
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atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acfes
relacionadas a Gestédo do Contrato.

16.6 A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e

falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovacodes (os documentos poderao ser originais ou copias autenticadas por
cartério competente ou por servidor da Administracdo), no caso de empresas regidas pela
Consolidag&o das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar a
seguinte documentagéo:

a.l. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcédo, horario do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso;
a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsdveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os servicos.
b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizac@o do contrato dos seguintes documentos, quando néo for possivel a verificagédo da

regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital € Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

¢) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
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c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigcos, em que
conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacao dos servicos

ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de

Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigcos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem

exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de cOpia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, ap6és o ultimo més de prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,

devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

d.3. extratos dos depésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8 A CONTRATANTE devera analisar a documentacgao solicitada na alinea “d” acima no
prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

16.9 No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacbes decorrentes da legislacdo que rege as

respectivas organizacoes.

16.10 Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos

elencados no subitem 16.7 acima dever&o ser apresentados.
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16.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuices previdenciarias,
os fiscais ou gestores do contrato deverdo oficiar & Receita Federal do Brasil (RFB).

16.12 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os

fiscais ou gestores do contrato deverédo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.13 O descumprimento das obriga¢fes trabalhistas ou a ndo manutenc¢éo das condicdes de
habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais

sancoes.

16.14 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando

ndo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcao.

16.15 Além das disposi¢cGes acima citadas, a fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as

seguintes diretrizes:

16.15.1 Fiscalizacg&o inicial (no momento em que a prestacédo de servicos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informacdes sobre todos
0s empregados terceirizados que prestam servigcos, com 0s seguintes dados: nome completo,
namero de inscricdo no CPF, funcdo exercida, salario, adicionais, gratificacdes, beneficios
recebidos, sua especificacdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentacdo), horario de

trabalho, férias, licencas, faltas, ocorréncias e horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotacdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa
verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informacBes fornecidas pela
CONTRATADA e pelo empregado;

¢) O namero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;

d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengéo Coletiva
de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigacdes adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA,;

f) Seré verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho

gue obriguem a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protecao Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada deverd apresentar a seguinte

documentacao:
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g.1. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto de trabalho,
nameros da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e

indicacao dos responsaveis técnicos pela execuc¢éo dos servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos,

quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos; e

g.4. declaragdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos

trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

16.15.2 Fiscalizacdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retencdo da contribuicdo previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre

o valor da fatura e dos impostos incidentes sobre a prestacéo do servico;

b) Deve ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF;

c) Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de

Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF;

d) Deveré ser exigida, quando couber, comprovacdo de que a empresa mantém reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art.
66-A da Lei n° 8.666, de 1993.

16.15.3 Fiscalizacéo diéria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As
solicitacdes de servigos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais
reclamacdes ou cobrangas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao

preposto.

b) Toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servi¢co, como a negocia¢éo de folgas ou
a compensacdo de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta € exclusiva da
CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao

prestando servigos e em quais funcdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.
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16.16 Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislacao
relativa a concesséo de férias e licencas aos empregados, respeita a estabilidade provisoria de seus
empregados e observa a data-base da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos

empregados no dia e percentual previstos.

16.16.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuacdo do contrato,

inclusive quanto & necessidade de solicitacéo da contratada.

16.17 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da
conta do FGTS e que verifiquem se as contribuicdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo

recolhidas em seus nomes.

16.17.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.18 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela
CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos, em que
conste como tomador a CONTRATANTE;

¢) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos

servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdésitos bancérios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao, entre
outros), a que estiver obrigada por forca de lei, Acordo, Convencdo ou Dissidio Coletivo de

Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servi¢os e de qualquer empregado.

16.19 A fiscalizacd@o técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo do Edital,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servico, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.20 A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliagcdo da prestacéo dos servigos.
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16.21 Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

16.22 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos

servicos realizada.

16.23 Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagédo

de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

16.24 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

16.25 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancfes a CONTRATADA de

acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

16.26 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo

dos servicos.

16.27 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necesséria para o

acompanhamento e controle da execuc¢éo dos servigos e do contrato.

16.28 A verificacdo da adequacao da prestacdo do servigo devera ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.29 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequacao contratual & produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracéo dos valores contratuais previstos no 8§ 1° do art. 65 da Lei n°®

8.666, de 1993.

16.30 A conformidade do material a ser utilizado na execuc¢éo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagéo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e

especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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16.31 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.32 O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigacBes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a nao manutencéo das condicdes de
habilitacdo, ensejara a aplicacdo de san¢bes administrativas, previstas no instrumento convocatoério
e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.33 Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do cumprimento das
obrigac¢@es trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,

até que a situacao seja regularizada.

16.33.1 Ndo havendo quitacdo das obrigacdes por parte da CONTRATADA no prazo de quinze
dias, a CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados

da contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

16.33.20 sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela

CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.33.3Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados

da contratada.

16.34 O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apdés a comprovagdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagfes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para

com o FGTS referentes & médo de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas

rescisorias.

16.35 A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou

de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.36 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo

VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagao.
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17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

servi¢os, nos termos abaixo.

17.2

No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagéo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

17.3

O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou

pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

17.3.1 A contratante realizara inspecao minuciosa de todos os servigcos executados, por

meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados

pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar

0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliac6es da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizac@o ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a

concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n°
5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratacdo, emitindo relatério que sera

encaminhado ao gestor do contrato;
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17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio

Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias
na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacéo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do relatorio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

altimo.

17.3.2.2.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o

recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da

execucao dos servi¢cos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizac@o e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagéo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as

respectivas corregoes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢@o, com base no Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes
legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

17.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de 1993.

18.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,

conforme este Termo de Referéncia

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor

contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢cdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1 0 prazo de validade;
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18.4.2 a data da emissao;

18.4.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
18.4.4 o periodo de prestacao dos servicos;
18.4.5 o valor a pagar; e
18.4.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
18.5 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da

regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante;

18.6 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.6.1 nao produziu os resultados acordados;

18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade

minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria

para pagamento.

18.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutenc¢éo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

18.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério da contratante.
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18.10 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

18.11 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a

ampla defesa.

18.13 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execugéo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14 Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgédo contratante, com fundamento na

Lei de Diretrizes Orcamentérias vigente.

18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
correspondera, no primeiro ano de contratacdo, ao percentual originalmente fixado na planilha de

pregos.

18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado,
a prorrogacao contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente
a 03 (trés) dias a mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia

contratual.
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18.16.2 A adequacéo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista

em termo aditivo.

18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio
trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratagdo, tais rubricas deverdo ser mantidas
na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a

metodologia de calculo adotada.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo
de vale-transporte em relacdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por nao
receber o beneficio previsto na Lei n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto
n°® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada

mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | = 0,00016438
| = (TX) l= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

19.1 Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da
Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017 sdo as

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2 A futura Contratada deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salérios e demais

verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do
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FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacbes, até o
momento da regularizacéo, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis.

19.2.1Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.:
por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das

demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

19.3 A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias,
13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussfes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagéo, conforme
disposto no anexo Xll da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4 O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisées a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remunerac¢éo, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade

promotora da licitacdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

19.4.1 13° (décimo terceiro) saléario;

19.4.2 Férias e um tergo constitucional de férias;
19.4.3 Multa sobre 0 FGTS para as rescisdes sem justa causa; e
19.4.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5 Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados
no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5 O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacédo Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de

Cooperacéo Técnica.

19.6 Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital que sejam retidos por meio
da conta-depdsito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente & empresa que vier a
prestar os servigos.
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19.7 Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizacdo da conta-
depdsito, os recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

19.8 A empresa contratada podera solicitar a autorizacdo do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos
subitens acima ou de eventuais indeniza¢des trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes

ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.1 Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apos a confirmacao da ocorréncia da situagdo pela Administracao,
sera expedida a autorizagdo para a movimentacdo dos recursos creditados na conta-
deposito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacéo dos documentos comprobatoérios pela

empresa.

19.8.2 A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos

trabalhadores favorecidos.

19.8.3 A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo maximo
de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias

bancérias realizadas para a quitacdo das obrigacfes trabalhistas.

19.9 O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito serd liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacdo da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciérios relativos ao servi¢o contratado, conforme item 15 da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

20 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGCAO)

20.1 Visando & adequacao aos novos pregos praticados nho mercado, desde que solicitado pela
CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no
subitem que se seguir, o valor consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo a
CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos custos, apresentando memoéria de célculo e
planilhas apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma estatuida no
Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposic¢des aplicaveis da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 5, de
2017.
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20.2 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em
respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pre¢cos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas, tais como os custos decorrentes da mdo de obra e os custos

decorrentes dos insumos necessarios a execugdo do servico.

20.3 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacgdo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convencédo coletiva de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta, relativo a cada categoria profissional

abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacédo de Precos que
estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa): do Ultimo reajuste aprovado

por autoridade governamental ou realizado por determinacéo legal ou normativa;

20.3.3 Para os demais custos, sujeitos a variacdo de precos do mercado (insumos nao
decorrentes da mdo de obra): a partir da data limite para apresentacdo das propostas

constante do Edital.

20.4 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da
Ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como
tltima repactuacéo, a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em

que celebrada ou apostilada.

20.5 O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacdo encerra-se na data da prorrogacao
contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convencgéo coletiva que fixar os novos custos de
mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da

vigéncia do contrato, caso ndo haja prorrogacao.

20.6 Caso a CONTRATADA ndo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo

acima fixado, ocorrerd a precluséo do direito a repactuacao.

20.7 Nessas condicdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacdo sé

podera ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencao coletiva anterior, em relagdo aos
custos decorrentes de méo de obra;

20.7.2 do dltimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinacéo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e

formacéo de precos que estejam diretamente vinculados ao valor de preco publico (tarifa);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentacéo da proposta, em

relacdo aos custos sujeitos a variacdo de precos do mercado;

20.8 Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
dissidio ou convencéo coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel a CONTRATANTE ou
a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogagdo para resguardar o direito futuro a repactuacgéo, a ser exercido tao logo se disponha dos

valores reajustados, sob pena de precluséo.

20.9 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas base
diferenciadas, a repactuacdo devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos,

dissidios ou convencgdes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

20.10 E vedada a incluséo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa,

Acordo, Convencéo e Dissidio Coletivo de Trabalho.

20.11 A CONTRATANTE né&o se vincula as disposi¢Bes contidas em Acordos, Dissidios ou
Convencgdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obriga¢fes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administra¢@o Publica, ou que estabelegcam direitos n&o previstos em
lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de

precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12 Quando a repactuacéo se referir aos custos da méo de obra, a CONTRATADA efetuara a
comprovacao da variagdo dos custos dos servicos por meio de Planilha de Custos e Formacéo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, dissidio ou convencao coletiva da categoria

profissional abrangida pelo contrato.
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20.13 Quando a repactuacado solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a
variacdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da méo de obra), o respectivo aumento
serd apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula
(art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada

para entrega da proposta da licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacédo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tédo logo seja divulgado o indice definitivo;
fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memaria de célculo referente ao reajustamento

de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

20.13.2 Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos serd,

obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuagéo de insumos venha a ser extinto ou
de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a

ser determinado pela legislagédo entdo em vigor.

20.13.4 Naauséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos insumos e materiais,

por meio de termo aditivo.

20.13.5 Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos com insumos, a
CONTRATANTE verificard, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que
justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducéo

dos valores correspondentes da planilha contratual.

20.14 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas

observando-se o seguinte:
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20.14.1  a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

20.14.2  em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem

de periodicidade para concesséao das proximas repactuac@es futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacéo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencéo coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de
vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensac¢éo do pagamento
devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuaces futuras.

20.15 Os efeitos financeiros da repactuacédo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a

motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

20.16 A decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta

dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

20.17 O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto a CONTRATADA néo
cumprir os atos ou apresentar a documentacao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovacao

da variacéo dos custos.

20.18 As repactuacdes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando
coincidirem com a prorrogacéo contratual, caso em que deverdo ser formalizadas por aditamento ao
contrato.

20.19 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a propor¢éo de 5% (cinco por cento) em rela¢@o ao valor contratado, como
condicdo para a repactuacao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUCAO

21.1 O adjudicatério prestara garantia de execuc¢édo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei
n° 8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o
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término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-

garantia ou fianca bancaria.

21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia

de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,

conforme disp6em os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias ap6s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

21.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do né&o

adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados & Administracéo decorrentes de culpa ou dolo durante

a execucao do contrato;

21.4.3 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragéo a contratada; e

21.4.4 obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o

FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos

indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

21.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica

na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetéria.
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21.7 Caso a opcéao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa rendncia

do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdadigo Civil.

21.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando

da contratacao.

21.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacado, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacéo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
cldusulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos
termos da comunicacado, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da
IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela

contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste TR.
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21.15 A garantia da contratacdo somente serd liberada ante a comprovacédo de que a empresa
pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratacéo, e que, caso esse pagamento nao
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada
para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas
ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507, de 2018, observada a legislacdo

gue rege a matéria.

21.15.1 Também podera haver liberacdo da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servicos, sem que ocorra

a interrup¢do do contrato de trabalho.

21.16 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servigos contratados, a Administragédo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores
vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacdo: (1) do pagamento das respectivas verbas
rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de prestacdo de servigcos, nos
termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22 DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA

que:

22.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em

decorréncia da contratacao;

22.1.2 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

22.1.3 falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

22,14 comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.
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22.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracao pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

2221

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das

obrigacbes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo

acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

22.2.2

Multa de:

22.2.2.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servi¢os, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia e a critério da Administracao,
no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma
a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da

rescisdo unilateral da avenca;

22.2.2.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto

no subitem acima, ou de inexecuc¢do parcial da obrigacdo assumida;

22.2.2.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

22.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme

detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacéo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias

autorizard a Administracdo CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.
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22.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administrac@o Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

22.2.4 Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Uniéo,

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.4.1 A Sancédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragédo
administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

22.3 As sancdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderéo ser aplicadas a

CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletrdnico: Servigos Continuos com dedicagéo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situa¢do que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesao corporal ou conseqliéncias letais,

por ocorréncia,;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia

e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela

fiscalizac&o, por servico e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seqguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por

dia;

01

Cumprir determinagéo formal ou instrucao

complementar do érgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do

servigo, por funcionério e por dia;

01
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Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
n&o previstos nesta tabela de multas, apés
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execuc¢éo do contrato 0s o1
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA
22.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

2251 tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal

no recolhimento de quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em

virtude de atos ilicitos praticados.

22.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o

caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo méximo de
15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade

competente.
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22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicacédo das sanc¢fes, levard em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

22.11 A apuragéo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de

agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.12 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de

agente publico.

22.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

23.1 As exigéncias de habilitag&o juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificac@o econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos
no edital.
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23.3 Os critérios de qualificacé@o técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

23.3.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, por periodo ndo inferior a um
ano, mediante a apresentacdo de atestados de capacidade técnica, em nome do licitante,

fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

23.3.1.1. Para a comprovacao da experiéncia minima de 01 (um) ano sera aceito
0 somatorio de atestados (declaragdes), sendo que 0s mesmos deverao
contemplar execugdes em periodos distintos (periodos concomitantes serao
computados uma Unica vez) e terem sido expedidos apds a conclusao dos
contratos ou decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se

firmado para ser executado em prazo inferior.

23.3.2. Declaracdo emitida pelo licitante de que conhece as condi¢cdes locais para
execucao do objeto ou que realizou vistoria no local do evento, conforme item 3.3 do Anexo
VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, ou caso opte por ndo realiza-la, de que tem pleno
conhecimento das condicGes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que assume
total responsabilidade por este fato e que ndo utilizar4 deste para quaisquer questionamentos

futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com este (érgdo ou entidade).

23.3.3. Para o Item | - Declaracdo de que instalara escritério na cidade de Séo Paulo, ou
em um raio maximo de até 50 km da cidade de S&o Paulo a ser comprovado no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no
item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo do Anexo ao Edital.
Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera declarar a

instalacdo/manutencgédo do escritério.

23.3.4. Para o Item Il - Declaracao de que instalara escritorio na cidade do Rio de Janeiro,
ou em um raio maximo de até 50 km da cidade do Rio de Janeiro a ser comprovado no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017, conforme modelo do
Anexo ao Edital. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido,

devera declarar a instalagdo/manutencéo do escritério.

23.3.5. Na contratacdo de servicos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o
licitante deverd comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta

por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados.
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23.3.6. Quando o nimero de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), o licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de postos
equivalentes ao da contratacao, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.3.6.1. Para a comprovacao do nimero minimo de postos exigido, sera
aceito o somatorio de atestados que comprovem que o licitante gerencia ou
gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado, nos termos
do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23.3.7. As empresas deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel, caso exigida no Termo de Referéncia.

23.3.7.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracéo
emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢des
locais para execuc¢do do objeto ou que tem pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade
por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros

gue ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

23.4 Os critérios de aceitabilidade de precos serdo o valor global da proposta (respeitando o

valor maximo estimado pela FBN) e o valor maximo estimado para cada cargo conforme as tabelas

abaixo:
234.1 Para o Iltem 1:
Valor Unitéario Valor Total Valor Total
ITEM DESCRICAO/ _ Maximo Maximo Maximo
~ Quantidade . » "
ESPECIFICACAO Aceitavel Aceitavel Aceitavel
(Mensal) (Mensal) (Anual)
Apoio Operacional | (SP) 5 R$ 5.559,71 R$ 27.798,55 R$ 333.582,60
1
TOTAL / GLOBAL R$ 27.798,55 | R$ 333.582,60
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23.4.2 Para o Item 2:
Valor Unitério Valor Total Valor Total
ITEM DESCRICAO/ : Maximo Maximo Maximo
5 Quantidade " ., L
ESPECIFICACAO Aceitavel Aceitavel Aceitavel
(Mensal) (Mensal) (Anual)
Apoio Operacional | (RJ) 100 R$ 5.103,05 R$ 510.305,00 | R$ 6.123.660,00
Apoio Operacional Il 60 R$ 8.336,07 R$ 500.164,20 | R$ 6.001.970,40
Apoio Operacional 11l 15 R$ 12.277,52 R$ 184.162,80 | R$ 2.209.953,60
Carregador 4 R$ 3.669,79 R$ 14.679,16 R$ 176.149,92
Copeiro 3 R$ 3.789,79 R$ 11.369,37 R$ 136.432,44
Jardineiro 1 R$ 5.616,66 R$ 5.616,66 R$ 67.399,92
2 Recepcionista 5 R$ 3.966,29 R$ 19.831,45 R$ 237.977,40
Recepcionista Bilingue 5 R$ 5.808,93 R$ 29.044,65 R$ 348.535,80
Secretéaria Executiva 2 R$ 7.989,97 R$ 15.979,94 R$ 191.759,28
Motorista 1 R$ 4.364,48 R$ 4.364,48 R$ 52.373,76
Telefonista 2 R$ 4.382,81 R$ 8.765,62 R$ 105.187,44
R$ R$
TOTAL / GLOBAL
1.304.283,33 15.651.399,96
23.5 O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
23.6 As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

24.1.

O custo estimado da contratacéo é de:

24.1.1. Para o item 1: R$ 333.582,60
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24.1.2. Para o Item 2: R$ 15.651.399,96

24.2. A composicao da estimativa de pregos desta contratacdo deu-se a partir dos parametros

descritos abaixo:

24.2.1. Para a determinagdo do custo da mao-de-obra: foram obtidos através do

preenchimento da Planilha de Custo e Formacéo de Precos;

24.2.1.1. Para fins de elaboracdo da planilha de custos e formacdo de precos foram

utilizadas as CCTs descritas abaixo:

LOCAL POSTO/ REFERENCIA REFERENCIA PARA
CARGO NA CCT ESTIMATIVA - SALARIO
Apoio As§i§tent¢ CCT — RJ000544/2020— _Sind. das
Operacional | Admlnls.tratlvo Empresas dg Asseio e
Senior Conservacao do RJ
Apoio CCT — RJ000544/2020— Sind. das
Operacional I X Empresas dg Asseio e
Conservacao do RJ
Apoio CCT — RJ000544/2020— Sind. das
Operacional Il X Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ
. CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Carregador Ajudant(? de Empresas de Asseio e
Armazem ~
Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Copeira Copeira Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Jardineiro Jardineiro Empresas de Asseio e
RJ Conservacao do RJ
CCT — RJ000544/2020- Sind. das
Motorista X Empresas de Asseio e

Conservacéo do RJ — Somente
para as rubricas obrigatérias

Recepcionista

Recepcionista

CCT — RJ000544/2020~ Sind. das
Empresas de Asseio e
Conservacao do RJ

Recepcionista

Recepcionista

CCT - RJ000544/2020- Sind. das
Empresas de Asseio e

Bilingue Bilingue Conservacao do RJ
Lei 8.315/2019 e CCT —
Secretéria RJ000544/2020- Sind. das
. X .
Executiva Empresas de Asseio e
Conservacéo do RJ
CCT - RJ000544/2020- Sind. das
. Empresas de Asseio e
Telefonista X

Conservacéo do RJ — Somente
para as rubricas obrigatérias
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24.2.1.2. Devido a legislagdo vigente é vedada a utilizacdo de Convencdo Coletiva de
Trabalho que n&o esteja vigente, sendo assim, por ndo possuir neste momento CCT vigente
para os cargos de motorista e telefonista, foi utilizado na realizacdo da estimativa de precos
um salério de acordo com o mercado e utilizada a CCT dos demais cargos do Rio de Janeiro
para pagamento dos encargos previstos em lei.

24.2.1.3. E vedado a utilizac&o pelos licitantes na composicdo de sua proposta de precos
CCTs que néo estejam vigentes.

LOCAL POSTO/ REFERENCIA REFERENCIA PARA
CARGO NA CCT ESTIMATIVA - SALARIO
CCT - SP000793/2020 — Sind.
Apoio das empresas de asseio e
SP Operacional | X conservacao no Estado de Séo
Paulo — Comunicado Conjunto de
14/12/2020 — Termo Aditivo

24.2.1.4. Para a determinacdo dos custos dos Materiais, Equipamentos e Uniformes foi
realizada uma de ampla pesquisa de precos com base na Instrucdo Normativa n® 73 de 5 de
agosto de 2020.

25. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS.

e Unidade Orcamentaria: 55204 - Fundacéo Biblioteca Nacional,
¢ Orgéo: 20404 - Fundacéo Biblioteca Nacional;

e Gestdo Executora/Unidade Gestora: 34209 / 344042;

¢ Plano de Trabalho: 13.122.0032.2000.0033;

e Programa: 0032;

e Acdo: 2000;

¢ Plano Orgcamentario: 0000 — Administragdo da Unidade;

e PTRES: 173.687;

e Fonte: 0100;

¢ Plano Interno: C20004BN015.

26. APENDICES

26.1. Apéndice | — Estudo Preliminar
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Rio de Janeiro, 01 de fevereiro de 2021.
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