PREGAO ELETRONICO
FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL

PREGAO ELETRONICO N° 03/2022
(Processo Administrativo n.°01430.000020/2021-16)

Torna-se publico que a Fundacdo Biblioteca Nacional por meio do Setor de LicitagGes e
Contratos, sediado na Rua Debret n. 23 Sala 609 — Centro — Rio de Janeiro - RJ realizara licitagdo, na
modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor preco por item,
sob a forma de execucéo indireta, no regime de empreitada por preco unitario, nos termos da Lei n®
10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507,
de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto n° 7.892, de 23
de janeiro de 2013, das Instru¢des Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de
26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de

junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséao: 02/05/2022
Horario: 11:00 hs

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos técnicos de revisdo ortografica e gramatical, normalizacao,
padronizacdo de linguagem, diagramacdo, tradugdo, copidesque, preparacdo de originais de
publicacdes, de textos integrais dos periddicos, livros, catdlogos, cartilhas, boletins e outros materiais
produzidos pela FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (FBN), em regime de execucgdo para
empreitada por preco unitario, para atender as necessidades, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. A licitacdo sera dividida em 04 (quatro) itens, conforme tabela constante do Termo de

Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor prego do item, observadas as exigéncias

contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria

prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2021 na classificacédo abaixo:
Gestao/Unidade: 34209 / 344042

Programa de Trabalho:13.392.5025.20ZF.0001

Programa: 5015 - Cultura

Fonte: 0100

2.2. O valor total estimado da licitagédo é de R$ 262.830,00

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao

dos interessados na modalidade licitatoria Pregao, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio

www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacfes

inerentes a este Pregdo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais

de acesso, ainda que por terceiros

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid&o dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos o6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragcao dos registros tdo logo identifique incorrecao ou aqueles se

tornem desatualizados.
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3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejardesclassificacéo

no momento da habilitacédo

DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderédo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

41.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2 Para os itens 1, 2, 3 e 4 a participagdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

4.2. N&o poderéo participar desta licitagéo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, naforma da

legislagéo vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢fes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderesexpressos

para receber cita¢do e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processode

dissolugéo ou liquidacao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n°® 746/2014-TCU-Plenario);

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuados sem méo de obra
Atualizagao: Julho/2020



4.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestédo
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das atividades de
coordenacéo e supervisdo da execucdo dos servicos, e desde que 0s servicos contratados sejam
executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediacdo ou
subcontratacao.

4.3.1 Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa juridica

na qual haja administrador ou s6cio com poder de dire¢ao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianga que atue na area
responsavel pelademanda ou contratagdo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.4.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o companheiro
ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n°® 12.813, de 16de maio de 2013 e art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.5, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na execucgao
dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.6. E vedada a contratacéo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados, quando,
por sua natureza, esses servigcos exigirem a segregacado de fungdes, tais como servicos de execugdo
e de assisténcia a fiscalizacdo, assegurando a possibilidade de participacdo de todos licitantes em

ambos os itens e seguindo-se a ordem de adjudicacdo entre eles indicada no subitem seguinte.

4.7. Como condicéo para participacdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo

proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracoes:

4.7.1 que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
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4.8.

4.7.1.1 nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no

certame;

4.7.1.2 nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.7.2 que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.7.3 que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta

apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.7.4 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.7.5 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

4.7.6 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.7.7 que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do
art. 5° da Constituicdo Federal;

4.7.8 que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacédo, conforme disposto
no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitanteas

sanc¢des previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-

se-& automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,

ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do

SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitacéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséo
publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e 0s

documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema

5.7. N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e

julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o

encerramento do envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

6.1.1 valor total do item;
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6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informac@es similares a especificacdo do Termo de

Referéncia
6.2. Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacéo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha

de Custos e Formacéao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimentodo objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum dos

eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequagédo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em caso de
erro ou cotacdo incompativel com o regime tributério a que se submete, serdo adotadas as orientacdes

a seguir:

6.4.1 cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante toda

a execucao contratual;

6.4.2 cotacdo de percentual maior que o0 adequado: O excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redu¢éo, quando da

repactuacdo, para fins de total ressarcimento do débito.
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6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a
fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacao da adequacgéo dos recolhimentos, para os fins doprevisto

no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servicos,
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.7. A apresentacédo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponenteo
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execu¢do contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo

de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nédo seré inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagbes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracédo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para aadocao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
Constituicéo; ou condenacgéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobrepre¢o na execucéo do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletrbnico,

na data, horario e local indicados neste Edital.
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7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios

insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivoem

sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participaréo da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s

licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior

ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera

ser de 10 (dez) Reais.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em

que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.
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7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do

periodo de duracdo da sesséo publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica

encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica

de lances, em prol da consecuc¢do do melhor preco.

7.14. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido

e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para

divulgacéo.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus

anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Emrelagdo aitens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automética, junto aReceita

Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas
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e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538,
de 2015.

7.21. Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo

consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Gltima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado

sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderé apresentar melhor oferta.

7.25. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servigos:

7.26.1 prestados por empresas brasileiras;

7.26.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.26.3  prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam

as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as
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propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢cdes diferentes das previstas neste
Edital.

7.28.1 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas
gue envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitagcdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apobs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado
para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e
no 8§ 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A anadlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagédo de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta

final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com 0s
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da

aceitacdo do lance vencedor.
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8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacéo

de Precos nado caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que néo

contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A
da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1

8.5.2

8.5.3

8.5.4

nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

apresentar preco final superior ao preco méximo fixado (Acordao n° 1455/2018 -TCU -

Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar prego

manifestamente inexequivel;.

Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira

recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel

a proposta de pregos ou menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo,
apresente pre¢os global ou unitarios simbalicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o0 ato convocatério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para

0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.5.4.1.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que
sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo
obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convenc¢des coletivas de

trabalho vigentes.
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8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos precos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for flagrante e evidente pela andlise
da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacéo, sera obrigatoria a realizagéo

de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade
e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a

suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de

antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de nédo aceitacaoda

proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as

planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os

custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e também

guanto aos salérios das categorias envolvidas na contratagdo;

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nado haja

majoracao do preco.
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8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem

a substéncia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo cabivel

esse regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera

ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializadano objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificac¢ao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data

e horario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da

LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao do

licitante, observado o disposto neste Edital

9 DAHABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢cdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no

certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pelaControladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
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d)

Lista de Iniddneos e o Cadastro Integrado de Condenac¢®es por llicitos Administrativos -

CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.2.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédiode pessoa juridica da

gual seja s6cio majoritério.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude

por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a

sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de san¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta

de condic¢éo de participacéo.

9.1.4. No caso de inabilitacéo, havera nova verificacéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se

a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacdo do licitantes sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a habilitacéo juridica, a regularidade

fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢cdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para

recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica, ou encaminhar, em conjunto

com a apresentacdo da proposta, a respectiva documentagéoatualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacéo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito

em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado

a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob penade inabilitacéo.

9.4. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacédo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagédo a integridade

do documento digital.

9.5. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos

que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
ndameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada

a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste

Edital, a documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacéo
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9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos
seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais;

9.8.5.1. as empresas estrangeiras que funcionem no Pais, autorizadas por
decreto do Poder Executivo na forma do inciso V, do art. 28, da Lei n°® 8.666, de
1993, devem se cadastrar no SICAF com a identificacdo do Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais
poderdo se cadastrar no SICAF, mediante cédigo dentificador especifico

fornecido pelo sistema, observadas as condi¢fes postas na referida IN 10/2020.

9.8.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o0 registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.8.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacéo respectiva.



9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.10.

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco
(FGTS);
9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricAo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragcdo da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei;

Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Edital modelo para Preg
Atualizagao: Julho/2020

&0 Eletrdnico: Servicos Continuados sem mao de obra



9.10.2. balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data

de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-
se a apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes

ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou

contrato/estatuto social.

9.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ultima auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da
Lei n°® 5764, de 1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizado.

9.10.3. comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencédo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),

superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
B Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral

(SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimdnio liquido de 05% (cinco

porcento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

9.11.1.1. Os servigcos descritos neste termo de referéncia deverdo

constar no contrato social do fornecedor.



9.11.1.2. Comprovacédo de aptidao para a prestacao dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacéo de atestado(s)
de capacidade técnica fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico
ou privado com perfil semelhante ao da FBN e referentes a servigos

semelhantes aos constantes neste Termo.

9.11.1.2.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados
no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria

especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.2.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de
guantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9. do Anexo VIIA da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.2.4. O licitante disponibilizar4 todas as informacdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VIIA da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.1.3. O atestado de vistoria podera ser substituido por
declaracdo emitida pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que
conhece as condi¢bes locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condi¢cBes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho,assume total responsabilidade por este fato e ndo utilizara deste
para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas

ou financeiras com a contratante.
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9.12.Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentacdo
complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017:

9.12.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971,

9.12.2. A declaracédo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados indicados;

9.12.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios

a prestacéo do servico;

9.12.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.12.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

9.12.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacao das trés (ltimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessao que 0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

9.12.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lei n. 5.764/71 ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo 6rgéo fiscalizador.

9.13.0 critério de julgamento da proposta € 0 menor pre¢o unitario.

9.14.As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

9.15. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da

apresentacéo do balanco patrimonial e das demonstrag@es contédbeis do Ultimo exercicio.

9.16. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede



que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.15.1. A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase

de habilitag&o.

9.17. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo
no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para,no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragcdo publica, quando requerida pelo licitante,

mediante apresentacao de justificativa.

9.18. A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢Bes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificac@o, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para

regularizacéo.

9.19. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.20. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.21. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para

aceitacdo da proposta subsequente.

9.22. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,

sob pena de inabilitagédo, além da aplicagdo das san¢8es cabiveis.
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9.21.1. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m)

suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes.

9.23. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o
licitante seré declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de

2 duas.) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e

as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacao de precos, devidamente ajustada

ao lance vencedor;

10.1.3. conter a indicagao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,

para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no

decorrer da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se for ocaso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a

Contratada.

10.3. Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerao
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos

por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um

resultado, sob pena de desclassificacéo.



10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo

a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos

complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.11. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao
fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer,
de forma motivada, isto €, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos,

em campo proprio do sistema.

11.12. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,

fundamentadamente.

11.12.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas

verificard as condi¢c6es de admissibilidade do recurso.

11.12.2. A falta de manifestagcdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer

importara a decadéncia desse direito.

11.12.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées também pelo sistema
eletrénico, em outros trés dias, que comecgardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa

de seus interesses.

11.13. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.14. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no

endereco constante neste Edital.
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12.

DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.

12.11.

12.12.

A sessdo publica podera ser reaberta:

12.11.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizacdo da sessédo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele

dependam.

12.11.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n°
123/2006, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento

da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar asessao

reaberta.

12.12.1. A convocacao se dara por meio do sistema eletrbnico (“chat’) ou e-mail de

acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.12.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos no

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.11.

O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢cédo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular

decisao dos recursos apresentados.

13.12.

ApOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatério.



14,

15.

DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1 Ser& exigida a prestacdo de garantia na presente contratacédo, conforme regras constantes

do Termo de Referéncia

DO TERMO DE CONTRATO

15.1 Apds a homologacao da licitagcdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2 O adjudicatario tera o prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena de decair do direito a contratacao,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1 Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administra¢@o podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contarda
data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual

periodo, por solicitagéo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa

adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a rela¢do de negécios
ali estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 1993;

15.3.2 a contratada se vincula & sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus

anexos;

15.3.3 acontratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracé@o previstos nos

artigos 79 e 80 da mesma Lei.
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154 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses prorrogavel conforme

previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

155 Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspenséo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, lll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu

cadastramento, sem dnus, antes da contratacao.

15.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacéo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob

pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6 . Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢os, sera exigida a
comprovacdo das condicbes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas

pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7 . Na hipétese de o vencedor da licitagcdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sanc¢des das demais cominagdes legais cabiveis a
esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a
comprovacdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos

complementares e, feita a negociacéo, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

16 DO REAJUSTE

16.1 As regras acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

17 DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

171 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia.



18 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1 As obrigacdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de

Referéncia.

19 DO PAGAMENTO

19.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

19.1.1 E admitida a cess&o de crédito decorrente da contratacdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este
Edital.

20 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002,

olicitante/adjudicatario que:

20.1.1 ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,

guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2 ndo assinar a ata de registro de pre¢os, quando cabivel;
20.1.3 apresentar documentacdo falsa;

20.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5 ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

20.1.6 ndo mantiver a proposta;

20.1.7 cometer fraude fiscal;

20.1.8 comportar-se de modo inidéneo;
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20.2 As sancdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregdo para registro de precos, que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente.

20.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as

condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

20.4 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracBes discriminadas nos

subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancgodes:

20.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao

acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

20.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)

prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.4.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

20.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.4.4.1 A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicAvel em quaisquer das hip6teses previstas como infracdo
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

20.4.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que seréa

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢oes.



20.6 Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, houver indicios de pratica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

20.7 A apuracdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacéo
de agente publico.

20.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

20.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

20.11 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13 As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no

Termo de Referéncia.

21 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1  Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
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22

qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
bianca.siqueira@bn.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no endereco Rua Debret n® 23
— Sala 609 — Centro — Rio de Janeiro — RJ- CEP: 20030-080 — Setor de Licitacbes e Contratos.

21.3  Caberéa ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracédo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de

recebimento da impugnagéo.

21.4  Acolhida aimpugnacéo, serd definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

21.5  Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo publica,

exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6 O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis

pela elaboracéo do Edital e dos anexos.

21.7  As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no

certame.

21.7.1 Aconcessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e

vinculardo os participantes e a Administragéo.

DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

22.2Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil
subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao

em contrario, pelo Pregoeiro.


mailto:bianca.siqueira@bn.gov.br

22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo

o horéario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia

para fins de habilitac&o e classificagdo.

22.5 Ahomologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

22.6 As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratacao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da conducao ou do resultado do processo licitatério.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administracéo.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia

e do interesse publico.

22.10 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compfem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico
www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego Rua
Debret n° 23 — Sala 609 — Centro — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20030-080, nos dias Uteis, no
horéario das 11:00 horas as 16:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo

administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.
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22.12

Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

22.12.1 ANEXO | - Termo de Referéncia;

22.12.2 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

22.12.3 ANEXO Il - Modelo de termo de vistoria ou declaracéo de conhecimento do local

de execucdo do servico

22.12.4 ANEXO IV —Modelo de Proposta

Assinatura da autoridade competente



@ BIBLIOTECA NACIONAL
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE CONTRATACAO DE

SERVICOS CONTINUADOS SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA

PREGAO N°. /2022
(Processo Administrativo n° 01430.000020/2021-16)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servicos técnicos de revisdo ortografica e gramatical, normalizacdo, padronizacdo de linguagem, diagramacao,
traducdo, copidesque, preparacdo de originais de publicacbes, de textos integrais dos periodicos, livros, catalogos, cartilhas,
boletins e outros materiais produzidos pela FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL (FBN), em regime de execugio para
empreitada por preco unitério, para atender as necessidades, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
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ITENS - AGRUPAMENTO DE PRODUTOS

DESCRICAO/ .
ESPEClFlCACng 50 UNIDADE PRODUTO NUMERO VALOR VALOR
ITEM PRODUTO DE MEDIDA ESTIMADO UNITARIO ESTIMADO
SOLICITACOES/ | EMR$ (REAIS) TOTAL (R$)
ANO
Servigo técnico especializado
de revisdo ortografica e Lauda revisada | 11.000 74.250,00
gramatical, normalizagéo,
padronizagéo de linguagem, Lauda
preparagdo de originais de
1 publicacdes e textos integrais | (1400 575
catalogos, cartilhas, boletins e
outros materiais. Item: 12645. | €5Pagos)
Descricdo: Redacéao / revisao
de texto.
Servico técnico especializado
de diagramacéo para
publicacdo de textos integrais | Pagina
2 dos periddicos, livros, . Pagina 8.000 8,91 71.280,00
] ! . diagramada
catalogos, cartilhas, boletins e diagramada

outros materiais com/sem
imagens. Item: 25330.
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ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

UNIDADE
DE MEDIDA

PRODUTO

NUMERO
ESTIMADO
SOLICITACOES/
ANO

VALOR
UNITARIO
EM R$ (REAIS)

VALOR
ESTIMADO
TOTAL (R$)

Descricdo: Diagramacéao
eletrdnica e projeto grafico.

Servico técnico especializado
de traducdo portugués/inglés,
portugués/espanhol,

portugués/francés e vice-versa,
com revisdo ortografica e
gramatical de textos em inglés,
francés e espanhol,
normalizagdo, padronizacdo de
linguagem em provas
diagramadas de publicacdes, de
textos integrais dos periédicos,

livros, catélogos, cartilhas,
boletins e outros materiais.
Item: 3891
Descricao: Traducdo,

adaptacao e versao de textos.

Lauda (1.400
caracteres com

espacos)

Lauda traduzida

5.000

13,27

66.350,00
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DESCRICAO/ .
- UNIDADE PRODUTO NUMERO VALOR VALOR
ESPECIFICAGAO DO ;
ITEM DE MEDIDA ESTIMADO UNITARIO ESTIMADO
PRODUTO ~
SOLICITACOES/ | EMRS$ (REAIS) TOTAL (R$)
ANO
Servigo técnico especializado
de copidesque de publicagges, Lauda revisada e | 5.000 50.950,00
de textos integrais dos Lauda (1.400
periddicos, livros, catalogos, adaptada
4 | cartilhas, boletins e outros caracteres com 10,19
materiais. ltem: 12645. espacos)
Descrigdo: Redagéo / revisédo
de texto.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s) participante(s):

Orgao gerenciador: FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL

ITEM DESCRI(;AO[ Unidade de
ESPECIFICACAO Medida Quantidad
e
1 Servico técnico especializado de revisdo ortogréfica e
gramatical, normalizacdo, padronizacdo de linguagem
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em provas diagramadas de publicaces, de textos Lauda 11.000
integrais dos periodicos, livros, catalogos, cartilhas,
: o (1.400
boletins e outros materiais.
caracteres
com
espacos)

Servico técnico especializado de diagramacao para Pagina
publicacdo de textos integrais dos periddicos, livros, diagramada

2 catalogos, cartilhas, boletins e outros materiais 8.000
com/sem imagens.
Servico técnico especializado de traducao Lauda
portugués/inglés, portugués/espanhol, .
- A : - - traduzida
portugués/francés e vice-versa, com revisdo ortogréafica
3 e gramatical de textos em inglés, francés e espanhol, (1.400 5.000
normalizacdo, padronizacdo de linguagem em provas caracteres
diagramadas de publicacdes, de textos integrais dos com
perlod_lc_os, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros espacos)
materials.
Lauda
4 Servico técnico especializado de copidesque de (1.400 5.000

publicacGes, de textos integrais dos periodicos, livros, | caracteres

catélogos, cartilhas, boletins e outros materiais. com

espacos)

1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum continuado sem dedicacdo de mao de obra exclusiva.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdao os discriminados na tabela acima.
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1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a Empreitada por Preco Unitario de cada item.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta)
meses, com base no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de servicos técnicos especializados de revisdo ortografica e gramatical, normalizacdo, padronizacdo de linguagem,
preparacdo de originais de publicacdes/ revisdo de provas diagramadas, copidesque, traducdo e diagramacdo de textos integrais dos
periodicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros materiais se faz necessaria para atender as demandas da FUNDAGCAO
BIBLIOTECA NACIONAL no exercicio de suas atribuices estatutarias, por funcao historica, social e estratégica, particularmente

nas areas da producdo de conhecimento e difusdo cultural, capazes de assegurar e ampliar 0 acesso ao acervo historico que abriga.

2.1.1. Os servicos solicitados sdo complementares a efetiva consecucdo desses objetivos e, por consequéncia, ao cumprimento da
missao civilizatoria exercida pela Fundacdo Biblioteca Nacional, sobretudo no ambito da producdo e difusdo de informacdes
relacionadas as pesquisas sobre o acervo.

2.1.2. As publicacBes da Fundacdo Biblioteca Nacional buscam difundir e fomentar pesquisas, seminarios, conferéncias,
palestras e mostras culturais, entre outros, confirmando a interacdo direta com a sociedade em acdes educativas, culturais
e cientificas de largo alcance.

2.1.3. A opcéo pela empreitada por preco unitario para execucdo da referida solicitacdo de contratacdo justifica-se pela
caracteristica do objeto e pelo interesse publico, uma vez que neste caso especifico ndo ha meios de definir claramente

0s aspectos quantitativos do objeto a ser executado.
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2.1.4. A contratacdo da prestacao de servicos técnicos de revisdo ortografica e gramatical, normalizagdo, padronizacao
de linguagem, diagramacdo, traducdo, copidesque, preparacdo de originais de publicacdes, de textos integrais dos
periodicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros materiais produzidos pela FUNDACAO BIBLIOTECA
NACIONAL (FBN) depende de demandas especificas e, por esta razdo, a Administracdo estabelece um padréo para
fins de afericdo do valor a ser pago ao contratado, considerando a verificacdo da conformidade e os valores de
mercado.

2.1.5.  Os servicos de que trata a referida contratacdo, portanto, possuem caracteristicas especificas que ndo permitem
definir claramente e de forma antecipada os aspectos quantitativos do objeto a ser executado. Trata-se de servicos de
pequeno valor e que variam de acordo com o cronograma de atividades relacionadas as publicacbes impressas da FBN.

2.2. A Justificativa e o0 objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser

contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em sua forma eletronica.
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4.1.1. Os servicos serdo executados conforme discriminado a seguir:

ETAPAS DE PLANEJAMENTO FBN CONTRATADA
1.Envio dos originais X

2.Devolugdo material trabalhado X
3.Andlise e aprovacdo do resultado X

apresentado

4. Autorizacdo de pagamento X

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, nédo se

constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada.
4.3. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagcdo

entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, 0s requisitos necessarios a contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. Servico continuado, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacao exclusiva;
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5.1.2. A empresa contratada devera:

5.1.2.1. Cumprir as normas constantes da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 e os termos do Decreto n°
7.746/2012, conjugando execuc¢do dos servigos e praticas de sustentabilidade ambiental tais como:

5.1.2.2. Usar preferencialmente material reciclado, atoxico ou biodegradavel.
5.1.2.3. Dar preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local.
5.1.24. Atestar origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos servicos.

5.1.3. O contrato terd duragdo inicial de 12 meses periodo padrdo para analise da qualidade dos servicos prestados e decisdo de
continuidade com a empresa contratada, por periodos iguais e sucessivos até 0 maximo de 60 meses.

5.1.4. Considerar a eventual necessidade de transicdo gradual com a transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas
para a execucao dos servicos em curso.

5.2.  Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias
para a prestacao do servi¢co como requisito para celebragdo do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1.  Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou obrigacBes da contratada e/ou no edital
como requisito previsto em lei especial.
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7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1.  Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar uma vistoria, neste caso, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 10h00 as 17h00 horas, com a finalidade de conhecer a instituicéo,
suas publicaces e a natureza do seu acervo historico.

7.1.1. Como medida de contencdo da pandemia do novo Coronavirus a Fundacdo Biblioteca Nacional adotou, desde marco de 2020,
restricbes a circulacdo de pessoas nos prédios da instituicdo. A medida impossibilita que, neste momento, sejam realizadas
visitas/vistorias técnicas presenciais referentes a este edital. No entanto, reforcamos que a Coordenacéo de Editoragcdo da FBN
mantém a disponibilidade para uma vistoria online, por meio de reunides técnicas.

7.1.2. As visitas/vistorias técnicas online poderdo ser agendadas pelos licitantes com a equipe da Coordenacdo de Editoracéo.
Contato por e-mail:claudio.giolito@bn.gov.br com cépia para editoracao@bn.gov.br.

7.2. O prazo para a vistoria/visita online iniciar-se-a no dia Gtil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior
a data prevista para a abertura da sessdo publica.

7.2.1. Nestes casos, a vistoria/visita técnica online devera ser agendada com antecedéncia minima de 48 horas, com a identificacdo
do representante legal responsavel.

7.3. A FBN reserva-se o direito de solicitar uma declaracdo do licitante de que esta ciente das condi¢des de execucdo dos servicos de
revisdo, copidesque, diagramagéo e tradugéo, nos termos do art. 30, Ill, da Lei n° 8.666/93, confirmando que conhece a natureza da
instituicdo, a qualidade de suas publica¢des e a importancia de seu acervo histérico no meio cultural e académico.

7.4.  Por ocasido da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera ser entregue material digital ou impresso, contendo as
informacoes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de bem elaborar sua proposta.
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7.5. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes, duvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos
decorrentes.

7.6. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para 0 cumprimento das
obrigac@es objeto da licitacdo.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1. A execucao do objeto se dara da seguinte forma:

8.1.1. Preparar os originais aprovados para publicacdo e revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto
eletronicamente;

8.1.2. Identificar possiveis erros de ortografia de palavras, pontuacdo e concordancias, procedendo a seguir a correcdo, de acordo com
as normas da lingua portuguesa;
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8.1.3. Indicar situacOes de dificuldade de interpretacdo e necessidade de reescrever determinados trechos, encaminhando, inclusive,
sugestdes de alteracao textual;

8.1.4. Apontar problemas de comunicagdo, como a existéncia de duplo sentido ou possibilidade de ma interpretacdo, encaminhando,
inclusive, sugestdes do trecho que podera ser rescrito;

8.1.5. Padronizar a formatacdo do texto, indicando, por exemplo, o devido uso de mailsculas e minusculas, utilizando os parametros
fornecidos pela contratante;

8.1.6. Observar, conforme padrdes fornecidos pela contratante, demais aspectos e detalhes das publicagdes, como o0s que dizem respeito
a diagramacdo/ disposicao visual para evitar que qualquer tipo de erro ndo seja identificado antes da finalizacdo ou impressao do
material;

8.1.7. Fazer a conferéncia do material diagramado com o original para prevenir erros de digitacdo, auséncia de legendas, humeracgéo
equivocada de paginas, dentre outros;

8.1.8. Verificar se o texto esta de acordo com as normas vigentes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e com 0s
padrdes fornecidos pela contratante, indicar sugestfes de alteracdo e encaminhar copia do documento alterado;

8.1.9. Diagramar e revisar todas as etapas de provas graficas até a arte-final seguindo os padrdes fornecidos pela contratante, relendo
textos ja corrigidos e emendados;

8.1.10. Qutros itens ligados a revisdo textual ou traducéo quando solicitados pela FBN.
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8.2. A execucdo dos servicos serd in
Tabela. Prazo para execucao e resultado esperado

iclada com a

assinatura do contrato, na forma que segue:

NUmero de laudas ou paginas
diagramadas ou paginas traduzidas

Prazo para devolugéo do texto

revisado

Resultado esperado

1-25

2 dias corridos

Produto entregue

1-50 4 dias corridos Produto entregue
1-75 6 dias corridos Produto entregue
1-100 8 dias corridos Produto entregue
1-125 10 dias corridos Produto entregue
1-150 12 dias corridos Produto entregue
1-175 14 dias corridos Produto entregue
1-200 16 dias corridos Produto entregue
1-225 18 dias corridos Produto entregue
1-250 20 dias corridos Produto entregue
1-275 22 dias corridos Produto entregue
1-300 24 dias corridos Produto entregue
1-325 26 dias corridos Produto entregue
1-350 28 dias corridos Produto entregue
1-375 30 dias corridos Produto entregue

1-376 ou superior

40 dias corridos

Produto entregue
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8.2.1. Caso a entrega do material pela contratante seja feita no ultimo dia atil da semana, 0 prazo passara a contar do primeiro dia Util
subsequente, mantendo-se os dias corridos determinados.

8.3. N&o deverdo ser feitas alteracbes no material original sem a prévia autorizagdo da FBN, representada neste caso por sua
Coordenadoria de Editoracdo. Nos casos descritos no item 8.1.1, devem apenas ser encaminhadas sugestdes.

8.4. Para os materiais encaminhados em formato digital por meio eletrdnico (e-mail) ou em midia digital visando a preparacdo de
originais, a devolucdo deve ocorrer obrigatoriamente em arquivo digital gerado no editor de textos Microsoft Word.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Na&o héa previsdo de materiais de consumo e de uso duradouro a serem disponibilizados em favor da Administracao.

10. INFORMAQ()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1. A demanda anual da Fundacéo Biblioteca Nacional é de cerca de 16.000 laudas e 22.000 paginas diagramadas.

10.2. O local para execucdo do servigo, tanto quanto 0s recursos necessarios para a realizacdo deste (computador, acesso a internet,

licengas de software, etc.), deverdo ser providenciados pela CONTRATADA eximindo-se a FBN de gastos relativos a estes.
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11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de

sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as
falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando o0s

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a

sua correcéo;
11.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacédo do servico, no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o
item 6 do Anexo X1 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

11.6.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcdo e apoio ao
usuario;

11.6.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e
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11.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;

11.8. Realizar avalia¢Bes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacfes pela Contratada;

11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacfes técnicas, orcamentos, termos de recebimento, contratos e
aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacGes expedidas;

11.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado no processo licitatorio da preferéncia
estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem condi¢fes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias,
ou em local por ela designado.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e

utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas necessarias para a execugao do trabalho.
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12.1.1. Preparar os originais aprovados para publicagdo pela FBN em conformidade com a norma culta da lingua portuguesa e demais regras e

padrdes indicados pela Coordenacédo de Editoracdo/FBN.

12.1.2. Revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto eletronicamente;

12.1.3. Fazer revisdo comparada quando requisitada;

12.1.4. Revisar todas as provas produzidas até a arte-final;

12.1.5. Executar procedimentos relativos a anélise, corre¢do, adequacao gramatical e de estilo de textos e cores;

12.1.6. Guardar sigilo absoluto sobre as informagdes que vier a ter conhecimento por forga da contratacdo. Os profissionais da

CONTRATADA deverdo assinar, individualmente, o termo de compromisso relativo a sigilo, conforme modelo definido pela FBN.

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos suficientes, relativos aos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas em vigor e determinacdes da contratante;

12.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissao ou funcao de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
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federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servicos.
12.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a

qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

12.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
12.11. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao dos servigos,

durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

12.13.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

12.14.  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacédo, quaisquer mudanc¢as nos métodos executivos que
fujam as especificacbes do memorial descritivo.

12.15.  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para 0s maiores
de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condigdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

12.17.  Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

12.18.  Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

12.19.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
Contratante;

12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacao;

12.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VII — F da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacfes e atualizaces que
vierem a ser realizadas, logo ap06s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
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proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes
civis e penais cabiveis.

12.23. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuard a execucao
dos servigos.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condicGes do

contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢do do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizagcdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na

execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

15.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagcdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,

informando as respectivas quantidades e especificacBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel

cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacfes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancGes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.5 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada
a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ac6es relacionadas a Gestdo do

Contrato.

15.6. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR) para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA.:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior

a demandada.
15.6.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.

15.7. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigcos para evitar a sua

degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execu¢do do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de

desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

15.9. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacao

dos servicos realizada.

15.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser
aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

15.11. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como

guando esta ultrapassar 0s niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

15.12. O fiscal técnico poderé realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se

for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

15.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017,

aplicavel no que for pertinente a contratacéo.
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15.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.15. A gestdo do contrato sera realizada pelos seguintes atores:

15.16.1. Fiscalizacdo Técnica: Taiyo Omura

15.16.2. Gestao de Contratos: Claudio Giolito

15.16. Os atores acima mencionados poderdo ser alterados, a critério da Contratante ou por impossibilidade destes na permanéncia da

funcdo, por meio de Portaria de nomeacéo especifica.
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15.17. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidores devidamente nomeados por portaria, aos quais competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da prestacao dos servicos e de tudo dar ciéncia @ Administracdo, conforme art. 67 da Lei n.° 8.666/93.

15.18. A comunicacdo entre a fiscalizacdo do servico e a CONTRATADA sera realizada por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

15.19. A fiscalizacdo técnica do contrato avaliard constantemente a execucdo do objeto e utilizard o Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR), conforme modelo previsto no Anexo | para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver
redimensionamento no pagamento com bases nos indicadores estabelecidos no referido instrumento.

15.20. O fiscal técnico realizara a avaliacdo mensal para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

15.21. O fiscal técnico emitird mensalmente um relatério circunstanciado ao gestor do contrato relatando o desempenho da prestacdo do
Servico.

15.22. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo do servico entregue, com base nos relatorios e
documentacdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR) — (modelo AGU anexo V)
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16. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

16.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

16.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
16.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

16.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

17.2. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da
documentacdo acima, da seguinte forma:

17.2.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
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17.2.1.1. O fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo
ndo atestar a Ultima e/ou Gnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

17.3.1.1. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento das provas, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacGes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagcdo, com base no
Instrumento de Medicédo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.
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17.5. O gestor do contrato analisara os relatorios e toda documentacéo apresentada pela fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicarda as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentacdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.7. O envio do material resultante do servico contratado devera ser realizado na SEDE DA FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL
(endereco no item 16.10.2 deste Termo) ou enviado por meio eletrdnico, conforme acordado com a Coordenacédo de Editoracdo/FBN.

17.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e
por forca das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.

17.9. 406, de 2002).

17.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO
18.8. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

18.1. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado.

18.2. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
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18.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei
8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.9.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.10. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.10.1. o prazo de validade;

18.10.2. a data da emissao;

18.10.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

18.10.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

18.10.5. o valor a pagar; e

18.10.6. eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

18.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante;

18.12. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

18.13. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condi¢cfes de
habilitacdo exigidas no edital.
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18.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

18.16. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

18.17.1. Sera rescindido o contrato em execuc¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

18.18. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018.

18.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo
31 daLei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.20. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro societario
servidor publico da ativa do 0rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgcamentarias vigente.
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18.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o
valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| (6/100) | =0,00016438
I = (TX) TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. REAJUSTE
19.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

19.2. Apo0s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, 0s pregos iniciais serdo reajustados,
mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice de Precos ao Consumidor - IPCA do IBGE, exclusivamente para as

obrigac@es iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de
1994):

R=V (I-19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da proposta na
licitagéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

19.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

19.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo.

19.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

19.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera

adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

19.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco
do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. GARANTIA DA EXECUCAO

20.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da
divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor total do contrato, com
validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacéo.
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20.1.1. A inobservéancia do prazo fixado para apresentacao da garantia acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por
cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).

20.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6em os incisos | e 11 do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

20.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
20.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;
20.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
20.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

20.2.4. obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando
couber.

20.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a
legislacdo que rege a matéria.

20.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com
correcdo monetaria.

20.5. Caso a opcgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econémicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

20.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

20.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacao ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.
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20.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a
fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

20.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
20.10. Sera considerada extinta a garantia:
20.10.1. com a devolucdo da apolice, carta fianga ou autorizacdo para o levantamento de importancias depositadas em

dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

20.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo comunique a
ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacéo, conforme estabelecido na alinea "h2" do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

20.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e/ou aplicar sanc¢Ges a contratada.

20.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
) Falhar na execugéo do contrato, pela inexecucéo, total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da
contratacao;

i) Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;
i) Fraudar na execucgédo do contrato;

iv) Comportar-se de modo inidéneo; ou
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V) Cometer fraude fiscal.
21.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes
sancoes:
1) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;
i) Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no
caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucédo
total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por
periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo
assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou
por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo
Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até cinco anos.

V) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.3. A Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das hipoteses
previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

€C199 CCis19Y G

21.4. As sancdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

21.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0s servigos contratuais por
dia e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para
3 executar 0s servicos contratados, por empregado e
por dia;

03

4 Recusar-se a executar servi¢co determinado pela

02
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fiscalizacdo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e
a pontualidade de seu pessoal, por funcionério e
por dia;

01

Cumprir determinacdo formal ou instrucédo
complementar do érgdo fiscalizador, por
ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo

03

Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicacdo exclusiva de méao de obra

Atualizagdo: junho/2021

TR 2021/LICITACAO SERVICOS DE REVISAO



@ BIBLIOTECA NACIONAL

fiscalizador, por item e por ocorréncia,;

Indicar e manter durante a execucdo do contrato

10 . . 01
0s prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacdo de obrigagOes da 01

CONTRATADA

21.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 111 e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

21.6.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos;

21.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;
21.6.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

21.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a
ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei
n°®9.784, de 1999.

21.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor
da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

21.8.1.Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc@es, levara em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o
carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

21.12. A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracéo
Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

21.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa
juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

21.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
22. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

22.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

22.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estéo previstos no edital.
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22.3. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

22.3.1. Os servicos descritos neste termo de referéncia deverdo constar no contrato social do fornecedor.

22.3.2. Comprovacdo de aptidao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado com perfil semelhante ao da FBN e referentes a
servigos semelhantes aos constantes neste Termo.

22.3.2.1. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

22.3.2.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item
10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

22.3.2.3. Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para
fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos termos do item
10.9 do Anexo VIIA da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.2.4. O licitante disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servi¢os, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VIIA da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22.3.2.5. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condi¢cdes locais para execugcdo do objeto; ou que tem pleno
conhecimento das condicbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

22.4. O critério de julgamento da proposta € 0 menor preco unitario.
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22.5.  As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

23. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
23.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 262.837,50

24, DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orgamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido para o
exercicio de 2021.

24.1. As despesas estdo programadas, na classificacao abaixo:
Gestéo Executora/Unidade Gestora: 34209/344042
Programa de Trabalho: 13.392.2027.20ZF.0001
PTRES: 092.026
Plano Interno: 18F10255BNA
Fonte: 0100
24.2. O valor total estimado da licitacdo é de R$ 262.830,00

Rio de Janeiro, 31 de marc¢o de 2022.
. ) ) /
L el T

Claudio Cesar Ramalho Giolito

Chefe de Divisédo -Coordenacéo de Editoracédo - Centro de Pesquisa e Editoracdo/CPE/COED

FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL
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ANEXO |

MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDIQAO DE RESULTADO (IMR)
(Avaliacao da qualidade dos servicos)

Indicador

N° 01 Cumprimento das rotinas previstas no Termo de Referéncia, em todas
as Unidades da FBN, sem atrasos.

ltem

Descricao

Finalidade

Medir e garantir o cumprimento da execucéo das
rotinas de trabalho, conforme definido no Termo de
Referéncia, sem atrasos

Meta a cumprir

Conforme definido no Termo de Referéncia, sem
atrasos

Instrumento de
medicdo

Entrega e relatorio do fiscal/gestor

Forma de
acompanhamento

Pelo fiscal técnico

Periodicidade

Conforme prazos estabelecidos no TR

Mecanismo de Calculo

X = dias de atraso

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato/remessa de textos

Faixas de ajuste no
pagamento

Conforme estabelecido no Termo de referéncia

Sancoes

As sanc0es serdo aplicadas conforme descritos no
Edital e seus Anexos.

Observacgoes
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Indicador

N° 02 - Cumprimento das normas e procedimentos estabelecidos — Qualidade
do trabalho apresentado.

ltem

Descricao

Finalidade

Medir e garantir o cumprimento da qualidade do
trabalho, conforme definido no Termo de Referéncia,
sem atrasos

Meta a cumprir

Conforme definido no Termo de Referéncia, sem
ressalvas

Instrumento de
medicao

Entrega e relatorio do fiscal/gestor

Forma de
acompanhamento

Pelo fiscal técnico

Periodicidade

Conforme prazos estabelecidos no TR

Mecanismo de Calculo

X =dias de atraso

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato/remessa de textos

Faixas de ajuste no
pagamento

Conforme estabelecido no Termo de referéncia

Sancoes

As sanc0es serdo aplicadas conforme descritos no
Edital e seus Anexos.

Observacdes
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IMR — Tabela XXX - Pontuacéo/Ocorréncia

Ocorréncia

Afericao

Pontuacéo
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ANEXO 2 -ETP
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Estudo Teécnico Preliminar 4/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 01430.000020/2021-16

2. Descricao da necessidade

Contratacdo de pessoa juridica para prestacado de servi¢os técnicos especializados sob
a forma de fornecimento parcelado, visando a execu¢do de servicos de revisdo
ortografica e gramatical, normalizacdo, padronizacdo de linguagem, diagramacao,
traducao, copidesque, preparacédo de originais de publicacdes, de textos integrais dos
perioddicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros materiais produzidos pela
FUNDA(;AO BIBLIOTECA NACIONAL(FBN).

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacdo de Editoracao (COED) — Centro de Pesquisa e

laudi Ramalho Gioli
Editoracio (CPE) Claudio Cesar Ramalho Giolito

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Os produtos resultantes da contratacdo como livros, periodicos, catalogos, cartilhas,
boletins, artigos, ensaios, textos diversos, materiais de divulgacdo em geral, impressos
ou digitais, entre outros, serdo destinados a divulgar informacdes sobre as atividades
regulares e extraordindrias da instituicdo e sobre o seu acervo. Tais produtos somente
serdo realizados mediante demanda e para atender necessidades institucionais,
sempre norteados, pelas especificacées constantes no Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

A Divisdo de Compras e Patriménio ira realizar o levantamento do mercado.

6. Descricao da solucao como um todo

A producdo de publicacdes impressas ou eletronicas exige homogeneidade, € uma
necessidade permanente e demanda o servico solicitado nesta nota técnica,
considerado essencial ao desempenho das funcbes do Centro de Pesquisa e
Editoracdo, em especial da Coordenacdo de Editoracdo. Cabe acrescentar que 0s
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servicos a serem contratados podem ser considerados de natureza comum e podem
ser prestados sem dedicacéo exclusiva de méo de obra, visto ndo exigirem a alocacao
continua de executantes nas dependéncias da FBN.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa de uso dos servicos € de 16.000 laudas e 22.000 paginas a cada 12
(doze) meses.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 262.837,50

Definir e documentar o método para estimativa de precos ou meios de previsdo de
precos referenciais, devendo seguir as diretrizes de normativo publicado pela
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao.

De acordo com o fluxograma da Coordenacdo de Administracdo da FBN, a pesquisa
de mercado é realizada pelo Departamento de Compras e Patrimdnio, que efetuara a
referida pesquisa de precos apos a confeccdo do Termo de Referéncia, de acordo com
0s parametros estabelecidos na Instrugdo Normativa n® 3 de 20 de abril de 2017.

Demonstrar nos estudos as memorias de calculo da estimativa de precos ou dos
precos referenciais e os documentos que lhe dao suporte.

As memodrias de calculo da estimativa de precos serdo anexadas ao processo pelo
Departamento de Compras e Patriménio, apos a realizacdo da pesquisa de precos.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Servigos executados por demanda, dependendo do planejamento do CPE.

A contratacdo em questdo justifica-se pela necessidade de servigos técnicos de
revisdo ortografica e gramatical, de normalizacédo, de padronizacdo de linguagem, de
diagramacéao, de traducdo, de copydesk, de preparacdo de originais de publicacGes
como textos integrais dos periédicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros
materiais produzidos e promovidos pela Fundacao Biblioteca Nacional,

A producdo de publicagBes impressas ou eletrbnicas exige homogeneidade, é uma
necessidade permanente e demanda o servico solicitado nesta nota técnica,
considerado essencial ao desempenho das funcbes do Centro de Pesquisa e
Editoracdo, em especial da Coordenacdo de Editoracdo. Cabe acrescentar que 0sS
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servicos a serem contratados podem ser considerados de natureza comum e podem
ser prestados sem dedicacéo exclusiva de méo de obra, visto ndo exigirem a alocacao
continua de executantes nas dependéncias da FBN.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o existem contratacdes correlatas e / ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratacao consta no Plano Geral de ContratacGes da FBN.

As despesas decorrentes estdo previstas na seguinte classificagcdo orcamentaria da
instituicao:

- Agéo 2027.0786.035B.20ZF.0001.0004 — Programa de Edicédo e Coedicédo de Obras
Literarias

- Acdo 2027.0786.035B.20ZF.0001.0002 - Realizacdo de Exposicbes, Mostras e
Agenda Cultural

A selecdo de empresa especializada na prestacédo dos servi¢gos supracitados reger-se-
a pelas disposi¢des nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005; do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, do
Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instru¢cbes Normativas SLTI/MPOG n° 2, de
30 de abril de 2008, e n° 02, de 11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538,
de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas no Edital.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo em questdo justifica-se pela necessidade de servigos técnicos de
revisdo ortografica e gramatical, de normalizagcédo, de padronizacdo de linguagem, de
diagramacéao, de traducdo, de copydesk, de preparacdo de originais de publicactes
como textos integrais dos periddicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros
materiais produzidos e promovidos pela Fundacao Biblioteca Nacional,

A producdo de publicagBes impressas ou eletrbnicas exige homogeneidade, é uma
necessidade permanente e demanda o servico solicitado nesta nota técnica,
considerado essencial ao desempenho das fungcbes do Centro de Pesquisa e
Editoracdo, em especial da Coordenacdo de Editoracdo. Cabe acrescentar que 0s
servicos a serem contratados podem ser considerados de natureza comum e podem
ser prestados sem dedicacéo exclusiva de méo de obra, visto ndo exigirem a alocacao
continua de executantes nas dependéncias da FBN.
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13. Providencias a serem Adotadas

Apos a abertura do processo, inserir o Termo de referéncia e encaminhar para a érea
de compras parafins de cotacdo de precos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

O referido objeto ndo gerard impactos ambientais.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

A contratacdo é viavel, uma vez que existe suporte legal para tal, necessidade
justificada, viabilidade orcamentéria comprovada, amplo mercado para contratacéo do
servico, e considerando também os beneficios diretos e indiretos apresentados para a
Administragcéo e para a sociedade.

A equipe da COED declaraviavel esta contratacao.

16. Responsaveis

Coordenador de Editoragdo - responsavel pela gestdo do contrato.

CLAUDIO CESAR RAMALHO GIOLITO
GESTOR DO CONTRATO

Responsavel pela fiscalizagdo do contrato

TAIYO JEAN OMURA
FISCAL DO CONTRATO
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ANEXO I
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 03/2022
(Processo Administrativo n.° 01430.000020/2021-16)

PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA
(Exs.: manutengéo de elevadores, veiculos, de condicionadores de ar e predial, fornecimento de
passagens aéreas, locacdo de impressoras e maquinas reprograficas, telefonia, lavanderia)

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE
SERVICOS N° ... I..., QUE FAZEM ENTRE SI A
FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL, POR
INTERMEDIO DO A)

A Fundacéo Biblioteca Nacional ..... , por intermédio do(a).........ccvveiireieiriiiiiinnn. (6rgao contratante),
(070 ] 0 ¢ IEST=To (ST 0T - ) I , ha cidade de .........ooovcvvvieenie s /Estado ....,
inscrito(a) No CNPJ sob 0 N° ......cooovvciviiiiireeeeee, , neste ato representado(a) pelo(a) ........cccceeevvneneee
(cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ...... ,de ... de e, de 20.., publicada no DOU
de ..... de ..cooveneen de ........... , portador da matricula funcional n°.............cccoeeeviviiiiinnnnnnn. , doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(2) .cccocccveeeveiviiveviennen. inscrito(@) no CNPJMF sob o n°
............................ , sediado(@) nNa .........cccccvivviieeieeeieiiieny, €M eiieeee......e.e.. dOravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(@) Sr.(a) .....ccccccceveennnne , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......cccueeee. ,€CPF N e , tendo em vista o
gue consta N0 Processo N°........ccceeveeeevveennnnnnnn. e em observéancia as disposi¢des da Lei n° 8.666, de

21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5,
de 26 de maio de 2017 e suas alteracdes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente
do Pregdon° .......... /20 , mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacao de servicos de ............ceeeeeenn. , que serao
prestados nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigéo.

1.3. Objeto da contratacao:

ITEM (SERVICO) LOCAL DE QUANTIDADE HORARIO/ VALORES

- PERIODO
EXECUCAO

Camara Nacional de Modelos de Licitages e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... [occcc.d........ @ €ncerramento em .........../.........[.........., podendo ser prorrogado por interesse
das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Sejajuntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso
para a Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1 O valor total da contratacdo é de R$.......... ()

3.2. Novalor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que o0s pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerédo dos guantitativos de servicos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéaria
propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificagédo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:
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PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada
exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condic¢des a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sédo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUGAO

7.1. Seréa exigida a prestacédo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do
Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais
gque serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sédo aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA s&o aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sang0es relacionadas a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragéo, nas situacdes previstas nos incisos | a XI|
e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplica¢@o das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.
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11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. IndenizagBes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDAGOES E PERMISSOES

12.1. E vedado & CONTRATADA interromper a execucio dos servicos sob alegacéo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido & CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependera de
comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacéo de
gue a cessionaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,conforme
a legislacdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aguele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da
conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alterac6es contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressbdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdoexceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO

15.1. Incumbird & CONTRATANTE providenciar a publicagcdo deste instrumento, por extrato, no
Diério Oficial da Uni&@o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.
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16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato
serd o da Secdo Judiciaria de.................. - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE VISTORIA OU DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL
DE EXECUGAO DO SERVICO

PREGAO ELETRONICO N° 03/2022
(Processo Administrativo n.° 01430.000020/2021-16)

MODELO DE VISTORIA

A Fundagcdo Biblioteca Nacional declara para fins de habilitacdo, que o Sr.

, Representante da empresa

compareceu(eram) a visita técnica realizada na obra objeto da licitagdo em epigrafe e que o(s)
mesmo(s) esta(do) ciente(s) de todos os futuros problemas a serem enfrentados durante a sua

execucao, ndo cabendo qualquer alegacéo posterior de desconhecimento desse assunto.

Rio de Janeiro de de 2022.

(assinatura(s) e carimbo(s) do(s) responsavel(eis) técnico(s))

(assinatura e carimbo do técnico do FBN)



MODELO DE DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DO LOCAL DE EXECUGAO

Atesto que a Empresa , com

CNPJ: , possui conhecimento das condi¢des locais para execucdo do

objeto desta da Licitacdo, tendo pleno conhecimento das condi¢cfes e peculiaridades inerentes a
natureza do trabalho, que assume total responsabilidade por este fato e que nédo utilizara deste para
guaisquer questionamentos futuros que ensejam avengas técnicas ou financeiras com a Fundacao
Biblioteca Nacional.

Rio de Janeiro, , de de 2022.




ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA / PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N° 03/2022
(Processo Administrativo n.°01430.00020/2021-16)

OBJETO : Contratacao de servicos técnicos de revisdo ortografica e gramatical, normalizacéao,
padronizacdo de linguagem, preparacdo de originais de publicacdo/ revisdo de provas
diagramadas, de textos integrais dos periodicos, livros, catalogos, cartilhas, boletins e outros
materiais produzidos pela fundacéo biblioteca nacional (FBN), em regime de demanda por pre¢o
unitario, para atender as necessidades, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste edital e seus anexos.

Tipo de Licitacdo: menor preco global por item.

Data: / 12022
Horario: horas
Local: www.comprasgovernamentais.gov.br

Declaramos, para fins que se fizerem necessarios que temos pleno conhecimento de todos os
aspectos relativos a licitacdo em causa e concordamos, sem restricdo, com as condicfes
constantes do Edital e seus anexos. Declaramos que 0s precos cotados sdo absolutamente
liquidos, ja incluidos todos os custos diretos ou indiretos, inerente ao objeto (salérios, tributos,
encargos sociais, fretes, material, etc.).

Prazo de Validade da Proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias contados do aceite da proposta.

Local da Prestagéo do Servigo: Conforme descrito no Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

DADOS DA EMPRESA

Raz&o Social:
CNPJ:

Endereco:
Cidade: CEP: UF

Telefone: Fax: E-mail:



http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Banco: Agéncia: C/C:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL

Nome:

RG: C.P.F.

Telefones: E-

mail:

(Local e data)

(Carimbo e assinatura do responsavel) (Em papel timbrado)
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